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Licenza d'uso

Il programma Euclide Impresa Edile e I'allegata Guida all'Uso sono protetti dalle leggi relative alla tutela dei
programmi per elaboratore.

Con l'acquisto della licenza del programma Euclide Impresa Edile, la societa Geo Network s.r.l., produttrice
e proprietaria del programma, concede all'utente finale il diritto di utilizzare una copia della specifica
versione a condizione che il programma sia installato su un solo computer, salva la possibilita di effettuare
piu installazioni acquistando una chiave hardware. L'installazione e I'utilizzo contemporaneo su piu computer
sono, invece, consentiti esclusivamente previo acquisto di licenze aggiuntive.

Ogni duplicazione del programma € vietata senza la previa autorizzazione di Geo Network. Inoltre I'utente
non puo, in ogni caso, riprodurre il Manuale o qualungue altro materiale scritto di accompagnamento al
software, o convertire, decodificare, decompilare o disassemblare il programma. Resta inoltre inteso che
I'utente non potra dare in locazione o leasing il programma senza la previa autorizzazione di Geo Network.

Geo Network garantisce che il programma funzionera in sostanziale conformita con il manuale ed il
materiale scritto di accompagnamento al prodotto. Non garantisce, comunque, il funzionamento del software
nel caso in cui vi fossero evoluzioni dei componenti hardware e software, quali, ad esempio, i sistemi
operativi

Geo Network garantisce, altresi, per un periodo di 12 mesi dalla data di acquisto, che ogni hardware
annesso al software, quale, ad esempio, I'eventuale chiave hardware, sara privo di difetti di materiale e di
fabbricazione sotto uso e servizio normali. Qualora la suddetta chiave dovesse presentare segni di
manomissione o risultasse utilizzata in maniera anomala, I'utente potra richiederne la sostituzione, a titolo
oneroso, nonostante la chiave fosse ancora in garanzia, previa restituzione della chiave in suo possesso.

Geo Network non garantisce il funzionamento della chiave hardware in conseguenza di eventuali evoluzioni
dei componenti hardware quali, ad esempio, porte parallele o porte USB. In questo caso I'utente dovra
acquistare, qualora sia disponibile, una nuova chiave, procedendo, pero, alla restituzione della vecchia
chiave in suo possesso.

La responsabilita della societa Geo Network ed i rimedi esclusivi dell'utente saranno, a discrezione di Geo
Network: (a) la restituzione del prezzo pagato o (b) la riparazione o la sostituzione del software o
dell'hardware che non rientrano nella garanzia di cui sopra, purché siano restituiti alla societa Geo Network
con una copia della fattura di acquisto. La presente garanzia viene meno qualora il vizio del software o
dell'hardware derivi da incidente, uso inidoneo od erronea applicazione.

Ogni software sostitutivo sara garantito per il imanente periodo della garanzia originaria.

Geo Network non riconosce alcun’altra garanzia, espressa o implicita, comprese tra le altre, la garanzia di
commerciabilita ed idoneita per un fine particolare, relativamente al software, al materiale scritto di
accompagnamento ed ad ogni hardware annesso.

In nessun caso la societa Geo Network sara responsabile per i danni (inclusi, senza limitazioni, il danno per
perdita 0 mancato guadagno, interruzione dell’attivita, perdita di informazioni o altre perdite economiche)
derivanti dall'uso del prodotto, anche nel caso in cui Geo Network sia stata avvertita della responsabilita di
tali danni. In ogni caso la responsabilita della societa Geo Network ai sensi della presente licenza sara
limitata ad un importo corrispondente a quello effettivamente pagato per il software. L'acquirente € pertanto
I'unico responsabile della scelta, dell'installazione e dell'utilizzo del programma, nonché dei risultati ottenuti.
Geo Network non garantisce che i risultati ottenuti dall'uso del programma stesso soddisfino le esigenze
dell'acquirente e non si assume alcuna responsabilita per eventuali danni causati dall'uso proprio o
improprio del programma.

SERVIZIO DI ASSISTENZA TECNICA: L'Assistenza Tecnica e fornita gratuitamente esclusivamente ai
possessori dell'ultima versione del programma. Il Servizio viene fornito tutti i giorni, dal lunedi al venerdi,
dalle 14.30 alle 18.00 (salvo periodi di fiere, convegni o ferie). (Tel. 0187/629.894 e-mail:
assistenza@geonetwork.it).
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Caratteristiche del prodotto

Euclide Impresa Edile € un applicativo software dedicato alla
completa gestione di imprese edili ed impiantistiche.

Le principali caratteristiche del prodotto sono:

- Rilevazione dei costi di cantiere

- Gestione dei magazzini

- Monitoraggio delle risorse (impieghi, giacenze e consumi)
- Generazione dei bilanci per singolo cantiere

- Emissione di fatture, note di credito e DDT

- Tenuta della prima nota

- Tenuta dei registri I.V.A.

- Liquidazione periodica dell'lVA

- Generazione del bilancio contabile

- Tenuta degli scadenzari contabili

- Protocollazione digitale dei documenti

- Gestione di agende e to-do-list per ogni singolo utente

Gli archivi che il programma consente di gestire comprendono:

- Clienti

- Fornitori

- Dipendenti
- Cottimisti
- Materiali

- Attrezzature
- Macchinari
- Noleggi

- Documenti
- Magazzini
- Cantieri

Il software e perfettamente integrato con gli altri applicativi
Geo Network ed in particolare con Euclide Computo &
Contabilita per l'importazione delle risorse e delle lavorazioni e
con Nova Studio Tecnico per l'importazione delle anagrafiche dei
soggetti.
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E' stata prevista anche una importante funzionalita per
I'importazione dei dati da file in formato Microsoft Excel, da file
di testo, da file database (DB, DBF ed Access), da blocco degli
appunti e da formato METEL.

Le stampe che il programma consente di ottenere sono:

- Stampa fatture a clienti (anche con gestione delle r/a 4% e
10%
- Stampa DDT (documenti di trasporto)

- Stampa bilancio di cantiere

- Stampa bilancio di cantiere analitico

- Stampa bilancio di cantiere riepilogativo

- Stampa analitica delle risorse impiegate

- Stampa riepilogativa delle risorse impiegate
- Stampa dettaglio impiego dei dipendenti

- Stampa dettaglio impiego dei cottimisti

- Stampa analitica delle giacenze

- Stampa riepilogativa delle giacenze

- Stampa rapportini di cantiere

- Stampa dettaglio fatture di acquisto

- Stampa dettaglio documenti di trasporto
- Stampa inventario iniziale

- Stampa elenchi delle risorse

- Stampa registro I.V.A. fatture clienti

- Stampa registro 1.V.A. fatture fornitori
- Stampa registro di prima nota

- Stampa bilancio contabile

- Stampa liquidazione I.V.A.

- Stampa mastrini

- Stampa scadenzari contabili

Euclide Impresa Edile consente di gestire un numero illimitato
di imprese. | dati di ciascuna impresa vengono infatti
memorizzati in cartelle separate (o in database separati nella
versione client/server). Per ciascun archivio possono essere
definiti diversi utenti, ognuno con i propri diritti di lettura e
scrittura nelle varie aree. |l software & inoltre dotato di una
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funzionalita di backup automatico che, all'intervallo definito
dall'utilizzatore, crea un file di backup per ciascuna impresa
amministrata.

Euclide Impresa Edile & disponibile anche in versione client/
server. In questo caso viene fornito un vero e proprio motore
database che garantisce I'accesso simultaneo ai dati da parte dei
singoli computer della rete. Il motore database deve essere in
esecuzione su uno dei computer (server) e protetto con la chiave
hardware fornita. Su ogni PC client puo essere installata una
copia del programma, senza limitazioni al numero di postazioni di
lavoro.
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2.1

2.2

221

222

Servizio clienti e documentazione

Documentazione disponibile
La documentazione di Euclide Impresa Edile &€ cosi composta:

- Help in linea. L'help in linea & la fonte di maggiori informazioni
per lo studio e il lavoro con Euclide Impresa Edile.

- Manuale.

Utilizzo della guida in linea

La guida in linea & la fonte di maggiori informazioni per lo studio
e il lavoro con Euclide Impresa Edile. E possibile trovare
informazioni dettagliate sull’'utilizzo di Euclide Impresa Edile.
Utilizzare il riquadro sinistro della guida per cercare le
informazioni desiderate. Le schede nella parte alta del riquadro
sinistro offrono diverse possibilita di ricerca per il tema
desiderato. Nel riquadro di destra vengono mostrati i temi
selezionati.

Richiamare la guida in linea di Euclide Impresa Edile

Sono disponibili diverse possibilita per richiamare la guida in
linea:

- La guida di Euclide Impresa Edile pud essere richiamata
contestualmente alla funzione in uso. E sufficiente premere il
tasto F1 per ottenere le informazioni sulla funzione che si sta
utilizzando.

- Per ottenere informazioni generiche (o su una funzione non
correntemente selezionata) € possibile avviare la funzione Help
della relativa sezione

Cercare informazioni nella guida in linea

Sono disponibili due possibilita di ricerca nel riquadro sinistro
della finestra della guida per cercare le informazioni oppure i testi
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Servizio clienti e documentazione 17

2.3

desiderati.

Scheda Contenuto/Sommario

Utilizzare la scheda Sommario, per consultare i paragrafi
strutturati in categorie. Questa modalita consente di consultare la
guida come un manuale capitolo per capitolo.

Scheda Cerca/lndice

Utilizzare la scheda Indice per ottenere un elenco di argomenti
ordinati alfabeticamente. Questa modalita consente di utilizzare
la guida come un’opera di consultazione. Immettere quindi la
parola o la funzione cercata, o sfogliare la lista.

Ulteriori ausili e supporto su Euclide Impresa Edile

E' disponibile un servizio di assistenza tecnica tramite il quale
potrete contattare i nostri tecnici per la risoluzione di eventuali
problemi o per fornire suggerimenti per migliorie al programma,
che saranno sempre esaminati con cura.

Il servizio é attivo dal Lunedi al Venerdi dalle ore 14:30 alle 18:00
(salvo periodi di ferie, convegni o fiere).

Per accedere al servizio consigliamo di inviare I'esatta
descrizione del problema incontrato o del suggerimento da
sottoporre:

- via fax (al numero 0187.627.172)
- via e-mail (all'indirizzo assistenza@geonetwork.it)

indicando un numero di fax o una e-mail a cui inviare la risposta.
Per problemi urgenti & possibile telefonare direttamente al
numero telefonico 0187.629.894 (sempre nei giorni feriali dalle
ore 14:00 alle ore 18:00).

Consigliamo - al fine di poter operare il piu rapidamente possibile
- di chiamare da un apparecchio telefonico situato vicino ad un
computer su cui sia installato Euclide Impresa Edile.

In ogni caso & sempre preferibile anticipare il problema tramite
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2.4

fax o posta elettronica.

Aggiornamenti

Tutti i programmi Geo Network sono costantemente seguiti dai
nostri sviluppatori ed aggiornati nel piu breve tempo possibile in
base ai suggerimenti ricevuti, agli sviluppi tecnici e alle modifiche
normative introdotte.

Consigliamo di verificare periodicamente la presenza di nuovi
service pack nella pagina Aggiornamenti del sito.

Inoltre, & disponibile la comoda funzione di AutoUpdate (
Strumenti | Aggiornamenti su internet...)
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3.1

3.2

3.21

Installazione, introduzione e primi passi

Installazione di Euclide Impresa Edile

Per installare Euclide Impresa Edile, occorre inserire il CD ed
attendere qualche secondo (nel caso 'opzione di
autoesecuzione sia disattivata, sara necessario avviare
manualmente il file setup.exe).

A questo punto €& necessario selezionare il programma da
installare cliccando sul relativo pulsante. E’ consigliabile installare
- oltre a Euclide Impresa Edile - anche Scriba V.

Scriba V € un elaboratore di testi (compatibile con Microsoft
Word) necessario per modificare i testi base del programma.
Questo software e utilizzabile liberamente.

Per la corretta visualizzazione delle stampe € inoltre necessario
installare - qualora non sia gia presente sul computer in uso - il
programma Adobe Reader.

Primo avvio di Euclide Impresa Edile

Registrazione licenza d'uso

Al primo awvio di Euclide Impresa Edile & necessario procedere
alla registrazione della licenza d'uso; é sufficiente quindi indicare
il numero di licenza contenuto all'interno della confezione del
programma (o allegato all'e-mail di conferma ordine) e
l'intestatario della medesima.

Registrazione licenza d'uso X

Mumero di icenza: | - - |

Intestatanio della icenza d'uzo:

Annulla

Licenza d'uso
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3.2.2

Creazione guidata archivi

Al primo avvio di Euclide Impresa Edile viene avviata in
automatico la procedura di creazione guidata archivi.

Indicare NUOVO se si desidera creare un nuovo archivio,
ESISTENTE nel caso si desideri connettersi ad un archivio gia
creato in precedenza.

Creazione guidata archivi x

Euclide Impresa Edile

Selezione tipologia archivio

Connessione: LOCALE 4

Archivio:

< Indietro Avant = | | Annulla

In questa finestra si dovranno inserire i dati del responsabile
dell’archivio (amministratore). Egli avra la facolta di aggiungere
altri utenti e/o di modificare i diritti di accesso degli stessi.
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Creazione guidata archivi x

Euclide Impresa Edile

Creazione guidata dellutente responsabile dell'archivio

Cognome: Righetti
Mome: Lamberto

S MASCHILE -

Login utente: LAMBERTO

Password: T Conferma password: | *****

< Indietro || Avant = || Annulla

Indicare i dati dell'impresa che verranno successivamente
utilizzati per le varie stampe dal programma. E' possibile
modificare tali dati anche successivamente avviando la funzione
Strumenti | Impostazioni generali ...

Creazione guidata archivi x

Euclide Impresa Edile

Inserimento dati intestazione impresa

Ragione sociale: Geo Costruzioni Srl

Indirizzo: Via Mazzini Mumero dvico: |64
Sede: Sarzana - 5P C.AP.: 19038
Telefono: 0187622195 Fax: 0187527172
e-mail: info@geonetwork.it Sito web:  www.geonetwork.it
Partita IVA: 00312350114 Codice fiscale: 00312890114
< Indietro | | Avanti > | | Annulla ‘

A questo punto €& necessario inserire il percorso di
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memorizzazione dell’archivio.

Un archivio non ¢é altro che una cartella (directory) che puo
risiedere nel disco locale, su un altro PC facente funzioni da
server oppure su un NAS (hard disk di rete).

La cartella di default, proposta per il primo archivio creato, é C:
\GEONET\EUCLIDEIMPRESAEDILE\DATA

Creazione guidata archivi x
Euclide Impresa Edile ";j
L]
Percorso archivio dati =3
Percorso archivio: C:\GEQNET\EUCLIDEIMPRESAEDILE\DATA|
< Indietro Fine Annulla

Un'altra possibilita offerta da questa funzionalita & quella di
tenere archivi separati memorizzati completamente su
dispositivi portatili (es. pendrive USB, hard disk portatili,
schede di memoria SD ecc.).

Nota: ogni qualvolta si avra la necessita di creare un nuovo
archivio sara necessario avviare la funzione appena esaminata
tramite il comando Crea nuovo archivio dati all'interno del menu
dell'applicazione

3.3 Accesso al programma

Ogni qualvolta si desidera accedere al programma € necessario
inserire Nome utente e Password. Al primo avvio di Euclide
Impresa Edile sara necessario indicare i dati precedentemente
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inseriti nella Creazione guidata archivi.

Login utente

Connessione:
Mome PC Server:
Archivio:

Mome utente:

Password:

LOCALE G q

C:\GEOMET\EUCLIDEIMPRESAEDILE\DATA

LAMEERTO
| Loagin |

Login utente
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4.1

Versione Client/Server

Per procedere correttamente all'installazione di Euclide Impresa
Edile Client/Server & necessario seguire la seguente procedura,
non prima di aver definito i concetti di Client e Server per evitare
confusione.

Un Server € una componente informatica (hardware o software)
che fornisce servizi ad altre componenti attraverso una rete; di
riflesso, un Client € una componente che accede ai servizi o alle
risorse di un Server.

Un'applicazione Client/Server € un tipo di applicazione di rete nel
guale un computer Client istanzia l'interfaccia utente di
un‘applicazione connettendosi ad una Server application o ad un
sistema di database.

La presenza di un Server permette ad un certo numero di Client
di condividerne le risorse, lasciando che sia il Server a gestire gli

informatici.
Nel nostro caso avremo quindi la seguente configurazione:

- NOVA DB Server: applicazione server
- Euclide Impresa Edile: applicazione client

Installazione di NOVA DB Server

A questo punto & necessario individuare il PC Server nella rete
dello studio ed avviare la procedura di installazione di NOVA DB
Server.

Qualora non si possedesse un server dedicato € possibile
installare NOVA DB Server su qualsiasi PC della rete, che da
guesto punto sara identificato come il Server di Euclide Impresa
Edile.
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(\ Awvia il programma di installazione per
Euclide Impresa Edile

Avvia il programma di installazione per
NOWEA DB Server

Awvia il programma di installazione per
Scriba

Awvia il programma di installazione per
Acrobat Reader [c] Adobe

Chiudi |

Awvio dell'installazione di NOVA DB Server

Prima di procedere al completamento dell'installazione premendo
il pulsante Fine sara necessario inserire la chiave hardware
fornita con il programma in una porta USB (o parallela qualora si
possedesse una chiave parallela).
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4.2

Completamento dell'installazione
di NOVA DB Server

Linstallazione di NOWA DB Server & stata completata con
successzo. L'applicazione pud eszere eseguita zelezionando le
relative icone.

Premere Fine per uzcire dallinstallazione,

fyvia NITWA DB Server

Prima di terminare I'installazione, inserire la chiave hardware di protezione

Avvio di NOVA DB Server

Al termine della procedura verra avviato NOVA DB Server in
modalita “silenziosa” nel Systray di Windows come da figura
seguente:
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NOWVA DB Server

ﬂ

v

Cesking

T ) 12.16

Icona di NOVA DB Server nel SysTray

Prima di procedere all'installazione di NOVA Studio Tecnico sui
PC Client sara necessario condividere (diritti di lettura e scrittura)
la cartella di installazione di NOVA DB Server (normalmente C:
\Geonet\novaDBSERVER).

Per condividere la cartella & necessario selezionarla con il tasto
destro del mouse - da Risorse del Computer — e dal popup menu
premere “Condivisione e protezione”.
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Apri
Esplora
Cerca...

Condivisione e protezione. ..

Inviaa L4

Tadlia
Copia

Crea collegamento
Elimina
Rinomina

Proprietd
Popup menu di Esplora Risorse

Nella finestra che si aprira selezionare “Condividi la cartella in
rete”, “Consenti agli utenti di rete di modificare i file” e indicare
obbligatoriamente “novaDBSERVER” come nome per la
condivisione.
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rupneta - novalBSERVER E@

Generale | Condivizsione | Personalizza

Condivizione locale e protezione

~1a Per condividere questa cartella solamente con alki
vfﬂ Ltenti del computer, trazcinarla nella cartella Docurmenti
g condivizi,

Per rendere questa cartella e e relative sottocartelle
private per proprio accesso escluzivo, selezionare la
zequente cazella.

Condivizione direte e protezione

! Per condividere la cartella con utenti di rete e alki utenti
i__'.ﬂ del computer, selezionare la prima cazela e immettere
= un nome di condivizione.

Condrdi la cartella in rete

Home [ aDBSERVER
condivizione:

Conzent agh utenti di rete di modificare i file

Idlkerion informazioni su condivizions & protezione.

Jrj Windows Firewall & configurato per consentire la condivizsione
di questa cartella con altn computer in rete.

Wizualizza impostazioni Windows Firewall

‘ k. I[ Annulla H Applica

Proprieta cartella novaDBServer

4.3 Creazione archivi

Dopo aver installato ed avviato NOVA DBServer & possibile
procedere con l'installazione di Euclide Impresa Edile sui vari PC
Client.
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Al primo avvio del programma si avviera la finestra di “Creazione
guidata archivi”. Su uno dei PC Client sara quindi necessario
creare l'archivio e sugli altri collegarsi all'archivio appena creato.

Creazione guidata archivi x

Euclide Impresa Edile

Selezione tipologia archivio

Connessione:
Archivio: MIJOVO v
| E Cerca Hnst|

4

Mome PC Server:

< Indietro | Avant = | | Annulla

Creazione guidata archivi

Per la creazione di un nuovo archivio sara quindi sufficiente
indicare “NUOVQO” come tipologia di archivio ed il nome del PC
Server.
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Creazione guidata archivi x

Euclide Impresa Edile

Selezione tipologia archivio

Connessione: RETE -
Archivio: MUOVO -
Mome PC Server: SERVER| | Cerca Host |

4

< Indietro | Avant = | | Annulla

Inserimento nome del PC "server"

Dopo aver indicato i dati dell'utente amministratore dell'archivio
sara necessario indicare il nome dell'archivio, ad esempio DATA.

Creazione guidata archivi x

Euclide Impresa Edile

Percorso archivio dati

Mome database: DATA

< Indietro || Fine || Annulla

Inserimento denominazione dell'archivio
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Nel caso invece sia necessario collegarsi ad un archivio gia
esistente € possibile utilizzare ugualmente la procedura guidata.
Sara infatti sufficiente indicare:

- “ESISTENTE” come tipologia di archivio

- il nome del PC Server (nell'esempio illustrato "SERVER")
- i nome dell'archivio creato in precedenza (nell'esempio
illustrato "DATA")

Creazione guidata archivi x
Euclide Impresa Edile e
Selezione tipologia archivio L E

Connessione:
Archivio:
Mome PC Server: SERVER - | E Cerca Hnst|

| Avant = || Annulla

Collegamento ad un archivio esistente
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Concetti di base

Euclide Impresa Edile permette di gestire un numero illimitato di
imprese.

Gli archivi di ciascuna impresa vengono memorizzati:

¢ all'interno di una cartella sul disco fisso del PC su cui il
programma € in esecuzione (versione monoutente)

¢ all'interno di un database gestito dal database engine
denominato NovaDBServer (versione di rete)

L'archivio dati di ciascuna impresa, completamente indipendente
rispetto alle altre imprese inserite, conterra i dati relativi a:

o dati generali dell'impresa (sede legale, partita IVA ecc.)

e soggetti che interagiscono con l'impresa (clienti, fornitori,
dipendenti, cottimisti)

e risorse (materiali, attrezzature, macchinari, noleggi, dipendenti
e cottimisti)

¢ luoghi dove viene svolta l'attivita (magazzini e cantieri)

o documenti (fatture di acquisto e di vendita, documenti di
trasporto, rapportini di cantiere ecc.)

e registri contabili

Cercheremo ora di illustrare come questi archivi interagiscono fra
loro al fine di comprendere le modalita di utilizzo del software e le
informazioni da inserire.

Le tre principali entita da considerare sono:

- le risorse (che comprendono dipendenti, cottimisti e risorse in
senso stretto a loro volta suddivise in materiali, attrezzature,
macchinare e noleggi)

- i luoghi dell'attivita (che comprendono magazzini e cantieri)

- i documenti (che comprendono inventari iniziali, fatture di
acquisto, documenti di trasporto, fatture di vendita, note di credito
e rapportini di cantiere)

Tutte le fasi di acquisizione e movimentazione delle risorse, di
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rilevazione dei costi di cantiere e di generazione dei movimenti
contabili passano attraverso la registrazione dei documenti.

In particolare, tramite i documenti di trasporto, le note di credito e
le fatture provenienti dai fornitori dell'impresa, si andranno ad
incrementare (o a diminuire nel caso di nota di credito) le
giacenze dei materiali indicati nel documento stesso.

Avendo la possibilita di specificare il luogo di destinazione (il
magazzino o uno dei cantieri aperti) dei materiali indicati nei
documenti da fornitore, il dato della giacenza sara disponibile,
oltre che nel complesso dell'impresa, anche per il singolo luogo.

Da precisare che la registrazione di questi documenti non
comporta variazioni relativamente ai bilanci di cantiere in quanto
i costi vengono imputati a questi ultimi quando le risorse vengono
effettivamente utilizzate.

L'utilizzo delle risorse (consumi di materiale, utilizzo di
attrezzature e macchinari, ore di lavoro svolte dai dipendenti e
dai cottimisti ed eventuali noleggi) viene indicato tramite la
redazione dei rapportini di cantiere in cui & possibile specificare
quali risorse sono state utilizzate in un dato periodo ed in quali
quantita.

| materiali possono essere indicati all'interno di ciascun rapportino
di cantiere solo se effettivamente presenti nel cantiere stesso
(ossia con giacenza maggiore di zero). Per trasferire materiali da
un luogo ad un altro (es. da magazzino a cantiere) si utilizzano i
DDT per trasferimento.

Per indicare le giacenza iniziali di magazzino e/o dei singoli
cantieri, al momento del primo utilizzo del programma, si devono
redigere gli inventari iniziali.

| registri contabili vengono invece aggiornati automaticamente al
momento della registrazione dei documenti contabili veri e propri
(fatture e note di credito) e dell'imputazione dei movimenti di
prima nota (entrate ed uscite).
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5.1

5.2

Dati generali dell'impresa

| dati principali dell'impresa vengono richiesti al momento della
creazione di un nuovo archivio.

Essi comprendono:

ragione sociale

sede (indirizzo, numero civico, comune, cap e provincia)
recapiti (Telefono, Fax, e-mail, sito web)

partita IVA e codice fiscale

| dati generali dellimpresa possono essere modificati ed integrati
in ogni momento tramite la funzione Strumenti | Impostazioni
Generali.

In questa sezione € possibile inserire anche un logo grafico che
comparira nel frontespizio delle stampe ed all'interno delle fatture
e dei documenti di trasporto emessi.

Soggetti

Euclide Impresa Edile consente di archiviare i dati anagrafici e
contabili di un numero illimitato di soggetti.

| soggetti sono suddivisi in quattro tipologie all'interno di
altrettante schermate:

- Clienti

- Fornitori
Dipendenti
Cottimisti

E' inoltre presente una funzione di ricerca veloce che permette di
filtrare i soggetti per tipologia e per cognome (o ragione sociale)
ed una funzione di Ricerche avanzate che invece consente di
effettuare una vera e propria interrogazione sull'anagrafica
utilizzando tutti i campi disponibili.
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£=] &= E=] g el
P E B P B
Clienti  Fornitori  Dipendenti  Cottimisti  Ricerche
avanzate
Soggetti
Sezione soggetti

Le informazioni di ciascun soggetto sono mostrate nella parte
inferiore della finestra e sono suddivise in pagine, e sono le
seguenti:

- Anagrafica

- Recapiti

- Altri Dati

- Registro Contatti
- Dati contabili

Per i clienti sono disponibili anche le pagine:

- Cantieri
- Fatture

Per i fornitori & disponibile anche la pagina:

- Fatture

Dati reiated a soggetis selezoratn
Aagrafcs | Recapit Mmidali Regstocontaty Daticontsbd | Canteri Fatture
Codce: 85 Matrm PERSONAFISICA

Cograme Argeki Nome:  Crisina

Aperta documenii - | Taoe: - Professione

Lusgs & nasedy Gerenva * GE Dasdnmcly 0S731%3 v Sems FEMMINLE
¥ Codce facsle NGLCSTESP4SDIESC Partits VA Statn covier

Luogo diresidercs Sazana - | 5P CAP Hazore: ITALA

Indeizzo diseaidenza:  Via Poreitana Humeio covico: 56

HNobe:

Pagine disponibili per i clienti

Queste informazioni possono essere anche importate da file di
testo in formato fisso o delimitato, da database in formato dBase,
Paradox o Access oppure dal blocco degli appunti (quest'ultimo
caso e accessibile dopo aver effettuato una operazione di copia o
taglia da un'altra applicazione, ad es. Microsoft Word o Excel).
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HL,

i Asthith | Stumenti  Help
M OO @ R $SB P A B &
Agenda | Chenti Formitori | Dipendenti | Cottimisti  Ricerche Ricerca N ouT Riscese Magazmini  Cantienn  Registro  Comtabilith
avanzate | iperiestusle documenti
Agenda Segget Zusnze Prezsecli Gestiere impress
G-l =0 edrd +05%- 98
hppendi Carle e
Tipaiog §oragore woade];
4 Dugplica L2
| Sodd  gliming CarteDel
= Temmaso
e etti Cile
PRI Pacla
Icolls soqgetti Carlev ==
Emports soggetti 4 | D file databate (DB, DEF. MDE)
- Esperta clenca 1oggetti in foemats Excel - D File o testo (TXT, C5V) T
Viuslizza/Nateends dence seqgets D blocon degh appunti . o
[T —— Unberta Frenze L (ab. 0510022
e Pasqusie aeata AD (s, 02852815001)
13 Bruni Ludang Genowa o (s, DIOGELASEA)
15 Canepa Michele Napod HA (o, CA1E0 2428}
seienonans
Aragafcs Ruecapn  Alwidsn  Regstocontst  Det contabd
Codos: B Matrar PERSONAFISICA
Cognome: Bemard Home: Gueppe
Apeefian documents - Tiok = Prolestione:
Luoga & nascla Bologr - B0  Dasdnmcty 1302N103 Sernx  MASCHILE
¥ Codce hecale: BRHGFF2IM1 3A38IF Pstita it Shatn chvie:
Lucgo diresiderza Aotk AD | CAP Masiore: 1AL
ez d siderc Viske dela Pace Mussero coaen: 127
Hate:
LAMEERTD oM

Importazione soggetti da archivi esterni, pulsante Operazioni

E' inoltre possibile inserire queste informazioni tramite drag and
drop da NOVA Studio Tecnico.
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5.2.1

tath | Stumenti  Help

3| R g e W oam B G s
— ~ &0 Cottimiati ABC @ Magazini
Agenda | Chenti Fomitor & ouT A Cantier &F Contabilth

s Ricerca
5 Ricerche swanzate || icertestinle

Agends Soggetti B T Sk Taa
Rovicatess & Y| e wesmn smpe Srumens 1
Ticioga: Dipendent - mrawee | EBRR B AR v ¢ & 00
] St )
s abet RN @ o e [ i IO e ves eceme e
5 Amared
6 oz I I
7 Baudene
# Bemard & = ™0
9 Batsl Lenci SP
10 Banch Swzam 5P
11 Banchi Sarany 5P
2 Brond Soreic 50
3 B Aotk 4D
5 Canepa Nepck Lo
16 De Angels o6&
17 De Luca Lesici 5P
13 De Rota Sorekin 50 O34ZES.
e 10 Bani Giomo  Sondio 50 e, 0342152,
12 Baudor Artori Leexs 5P
13 Belin Bisger Caras M5
14 Bioneotti = Frpnoe (]
15 Bemad Guteppe  Ansks AD
16 Bemardry Garearni oty AD
17 Bestels fmards  Toeo 0
AR Rete [, Tecienr n
CATEWMPADEMO

Inserimento soggetti tramite drag and drop da NOVA Studio Tecnico

Anagrafica
La pagina Anagrafica contiene - fra gli altri - i sequenti campi:

Codice: & un campo alfanumerico che contraddistingue
univocamente un soggetto.

Questo campo viene automaticamente aggiornato dal
programma (con un numero progressivo) dopo ogni operazione di
inserimento.

Natura: € un campo di tipo selezione in cui specificare se il
soggetto € una Persona Fisica o una Persona Giuridica. La natura
di un soggetto influisce direttamente sul tipo di informazioni
richieste (ad esempio, i dati di nascita per una persona fisica e la
sede per una persona giuridica).

Altri campi:
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52.2

Per quanto riguarda province e CAP, essi vengono proposti in
automatico dal programma. Per quanto riguarda il CAP, viene
sempre proposto il codice principale (ad es. 20100 per Milano,
00100 per Roma, 10100 per Torino).

Il codice fiscale di una persona fisica viene composto dal
programma specificando cognome, nome, luogo e data di
nascita. Il codice fiscale deve comunque essere sempre
controllato con quello in possesso del contribuente. Nel caso si
voglia disattivare la composizione automatica, € necessario
disabilitare la casella Codice Fiscale.

Una funzione di controllo avverte l'utente nel caso si stia
inserendo un soggetto gia presente nell’archivio (il controllo
avviene sul codice fiscale e sulla partita IVA).

Per le persone giuridiche & possibile inserire i legali
rappresentanti nell'apposito campo di tipo testo esteso. E'
possibile memorizzare un testo di qualsiasi tipo e lunghezza ma,
per sfruttare al meglio la composizione dei testi, & consigliabile
utilizzare diciture del tipo "Paolo Rossi, nato a Milano il giorno 11
aprile 1968 e residente in Lerici, Via Andrea Doria n. 3, codice
fiscale PLA RSS 44A44 AXXXX, nella sua qualita di
amministratore e legale rappresentante”.

Recapiti

La pagina Recapiti contiene tutti i riferimenti telefonici per ufficio
ed abitazione, i numeri di cellulare, gli indirizzi e-mail e l'indirizzo
dell'eventuale sito web,

Premendo i pulsanti nei campi corrispondenti agli indirizzi e-mail
e possibile aprire automaticamente il gestore di posta elettronica
predefinito (ad esempio Outlook Express) con un nuovo
messaggio di posta preimpostato.

Premendo il pulsante relativo al campo Sito Web verra aperta la
pagina internet specificata, utlizzando il browser internet
predefinito (ad es. Internet Explorer).
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52.3 Altri dati

La pagina Altri dati contiene cinque campi di tipo testo in cui
memorizzare informazioni la cui natura €& a discrezione
dell'utente. Tipicamente questi campi verranno utilizzati per
memorizzare dati non previsti in altre parti del software.

E' possibile personalizzare I'etichetta del campo - con un singolo
click del mouse - al fine di indicare la tipologia di informazioni
che il campo stesso andra a contenere.

Dot relasi ol sogpett pelesonats
Srografics Recapt | AUt Regstro contatti | Dati contabl

Diaka & coriegra deliedmativa uls pivvacy - Ditave Ia ruava tchetta:
r— | [
Carngo ibeva [1]
Campoibero 2]
Campa ibero [3]
Carpe ibera 4]
Cargo ieva 5]

Campi liberi

Le informazioni ivi contenute potranno essere utilizzate per
effettuare delle ricerche tramite le pagine Ricerche avanzate e
Ricerca ipertestuale.

5.2.4  Registro contatti e protocolli

La pagina registro, visibile per tutte le tipologie di soggetti,
contiene I'elenco delle attivita, dei contatti, delle azioni e dei
protocolli correlati al soggetto selezionato.

Il registro visualizza ciascun record con attributi diversi a seconda
dello stato:

- record ancora da esaminare: grassetto

- record soltanto assegnato: colore rosso oppure HEIEr4lelgF1le)

- record esaminato direttamente oppure assegnato e fatto: testo
normale
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Dati reiated  soggetis selezoratn

Anagrafics Recapt Memidati | Regsto ottt Dancontabd Canten Pattre

Diggetin. Das i Protocolc
=) et un popventiv per brvor & sstnusaciorn. Chimas gt fitas un appuriivnerto [T T
=) Fissato appuntamenta pes sopsaluogo domani B/4/2011 ale oee 11-00 B 1030

Registro contatti
5.2.4.1 Dettaglio registro

La form Dettaglio registro pud essere visualizzata:

- con un doppio click del mouse sul registro stesso;
- premendo il tasto F2;
- tramite la funzione Visualizza dettaglio associata al tasto destro

del mouse.

Dettaglio registro X
Codice record: 7 Dataed ora dinserimento;  13/03/2009 ~ 19.00 3 Record ancora da esaminare
Inserito da: LAMBERTC!

Stato: w2
Sogoetto: CARLINI FRANCO
Media: E-MAIL l

Descrizione:  Invio regolamento

Protocolio: QUT-2009-000001 + Protocolo digitale
Protocollo digitale

Fegolamento

Condominio ...

Compressions immaging: qrrrrr i i yon

Stampa Chiudi

Dettaglio registro
Ciascun record del registro pud contenere:

- data ed ora di inserimento
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- flag record ancora da esaminare: al momento dell'inserimento
di un nuovo record, il flag & automaticamente selezionato
(impostato a vero)

- inserito da: il nominativo dell'utente che ha inserito il record
- stato: i valori che il campo pud assumere sono:

- VUOTO nel caso il record sia ancora da esaminare o0 non
richieda alcuna ulteriore azione da parte dell'utente;

- ASSEGNATO A nome_utente nel caso sia stata inserita
una scadenza in agenda o in to-do-list (I'assegnamento puo
essere effettuato tramite I'utilizzo del relativo pulsante);

- FATTO DA nome_utente nel caso la scadenza
precedentemente assegnata sia stata contrassegnata
come gia fatta all'interno dell'agenda o della to-do-list

Inserisci scadenza in agenda/to-do-list
Elimina scadenza da agenda/to-do-list

- soggetto: il nominativo del soggetto correlato al record. Se il
dettaglio del record viene visualizzato dalla pagina Registro
protocolli, & possibile inserire, modificare o eliminare tale
correlazione

- media: il mezzo tramite il quale & avvenuto il contatto o
l'azione in esame. Puod assumere facoltativamente i valori
TELEFONO, FAX, E-MAIL, LETTERA, COLLOQUIO e SITO

- descrizione: campo di tipo testo esteso nel quale memorizzare
il dettaglio del record

- informazioni relative al protocollo.

5.2.4.2 Protocollo

A ciascun record puo essere associato un numero di protocollo,
del tipo XXX-ANNO-PROGRESSIVO dove:
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- XXX puo assumere, a scelta dell'utente, il valore IN oppure
ouT

- ANNO é un numero di quattro cifre che contraddistingue I'anno
corrente

- PROGRESSIVO & un numero autoincrementante di sei cifre. In
casi particolari oppure all'inizio dell'anno, se lo si desidera.

Ad esempio un numero di protocollo potrebbe assumere il valore
IN-2007-000183

Una delle grandi potenzialita di Euclide Impresa Edile & quella di
poter gestire la protocollazione digitale dei documenti, ossia di
poter memorizzare - per ciascun protocollo - uno o piu file di
gualsiasi tipo in maniera del tutto trasparente. E' addirittura
possibile scannerizzare direttamente dall'interno del programma
un documento cartaceo per renderlo digitale.

Per associare al record in esame un protocollo si deve utilizzare il
pulsante Protocolla e quindi sceglierne il tipo: IN o OUT.

Per gestire un protocollo digitale, si deve selezionare il relativo
checkbox (Protocollo digitale). Cosi facendo verra creata una
cartella all'interno dell'archivio il cui contenuto viene mostrato
nell'area di protocollazione.

Per inserire uno o piu file all'interno dell'area di protocollazione &
possibile utilizzare i pulsanti:

- Apri Risorse del Computer (quindi trascinare i file o le cartelle
desiderate tramite il Drag & Drop)

- Acquisizione documento da scanner (quindi dopo aver
selezionato l'origine, seguire le istruzione del software di
scannerizzazione). E' possibile indicare la compressione
dellimmagine acquisita tramite I'apposito controllo.

Inoltre & possibile effettuare direttamente il drag & drop sull'area
di protocollazione; cid consente, ad esempio, di trascinare uno o
pil messaggi di posta elettronica memorizzati con Outlook
Express.

© 2011 Geo Network



Concetti di base 47

Protocollo digitale

= Apri Risaorse del \ C Lo m!
] - OMpressione immaging: i
'_'{J Computer P g 1 100
Q Acquisizione Livello di compressione

documento da scanner immagine

Regolamento
Condominio ..

Area di protocollazione

5.2.4.2.1 Acquisizione diretta di un protocollo

5.24.3

Oltre alle modalita di protocollazione prevista all'interno della
form Dettaglio record, & possibile creare e memorizzare
automaticamente un protocollo con il drag & drop di uno o piu file
e cartelle:

- sulla pagina Registro di un determinato soggetto;
- sulla pagina Registro protocolli.

Inserimento di un record

Per inserire un nuovo record nel registro relativamente al
soggetto selezionato € possibile - dalla pagina Registro -
utilizzare i seguenti metodi:

- pulsante appendi della barra degli strumenti (contraddistinto da
un'icona raffigurante un segno "piu" verde)

- combinazione di tasti CTRL + INS

- funzione del popup menu Appendi, attivabile con il tasto destro

del mouse.

E' inoltre possibile strutturare i record ad albero per inserire dei
gruppi di record tra loro correlati (ed ottenere quindi un effetto
similare a quello dei Newsgroup) utilizzando i seguenti metodi:

- combinazione di tasti SHIFT + CTRL + INS
- funzione del popup menu Appendi record correlato, attivabile
con il tasto destro del mouse.
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5244

525

Cancellazione di un record

Per cancellare una record del registro relativamente al soggetto
selezionato € possibile - dalla pagina Registro - utilizzare i
seguenti metodi:

- pulsante elimina della barra degli strumenti (contraddistinto da
un'icona raffigurante un segno "meno" rosso)

- combinazione di tasti CTRL + CANC

- funzione del popup menu Elimina, attivabile con il tasto destro
del mouse oppure tramite il menu operativo.

La susseguente finestra permettera di confermare o di annullare
l'operazione. Attenzione: il record cosi eliminato non sara piu
recuperabile.

Non é permesso eliminare un record al quale sia associato un
numero di protocollo. Tuttavia € possibile cancellare ogni
relazione tramite la funzione Elimina collegamento al soggetto
disponibile nel dettaglio record del Registro protocolli.

Dati contabili

Nella pagina Dati contabili, potranno essere specificate le
seguenti informazioni:

- nome dell'istituto bancario
- sede o filiale
- codice IBAN

Per quanto riguarda i dipendenti e cottimisti, € necessario
specificare anche:

- il codice della risorsa

- l'unita di misura (tipicamente ore)

- l'importo unitario (tipicamente l'importo orario comprensivo di
tutti gli oneri contributivi e sociali)

- il centro di costo (ossia la voce di bilancio legata alla risorsa).
Per i dipendenti, il centro di costo predefinito &€ 01.002 - Salari,
stipendi ed oneri sociali; per i cottimisti, il centro di costo
predefinito € 01.004 - Prestazioni di terzi.
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T p——
Saica fecit Amidat Repsioconsats | 043 contabd

Barca bbbt Banco & San Girgo
Sede - Filae Puaterma

Codce BN AT AT IS

Draliigctna
Codcemorts  IP.0029
Ut di msua ore - lmporio untaio: 1500
Conivo df coshor 01002 Sakari, stipera ed ones social

Inserimento dati per dipendenti e cottimisti

5.2.6 Fatture

Nella pagina Fatture, disponibile per le tipologie Clienti e Fornitori
, compariranno tutte le fatture e le note di credito relative al
soggetto selezionato.

E' anche possibile inserire nuovi documenti tramite il menu
associato al tasto destro del mouse.

g, s S . ==

— | awivith | Sunenti Help

mEE P PR R LB E A I
IN OUT | Riserse Magamini Cansien  Registro  Comtabdith
P

Agenda | Chenti | Fomitori Dipendenti  Comtimisti  Ricerche Ricerea o
avanzate | ipertestusle documenti
Aggands Seggett Zusnze retoceli Gesticme impress
T - = =2 e a8
Tookgs: Clent = Bucerca vekooe (s cognome o rixgone mocele):
e Cognome (2 ragone socie] Horme itth Prov. Telefons
| 87 Bavochis Emanusie st AD (s, 0uESSTILIE)
) Barteeri Cra Papoh HA s, 081430036
59 Barurze Andrea Genova = (8, QUS54 E
% Baske Clauda Lerid ® (¥, QIETIINONS)
91 Bass Ficea Serde 50 (3. COATBEE29E)
] Sondrig = (o, Q3219777
Antoris Lo ® (o Cr8TTTETSSY)
Bago Carara M5 {ab. 0SESH5IEI2S)
Guide Mapsk HA (e, 1976480
Dorieie Bologra 50 (sh.051489574)
™ Palerrra A (o, 0917826264)
st relatrd o soggetin selerionats.
Anagrafica Recaph Alrided Regstocontstt Detcontabd Cansen Fatare
Dot * Tiea doaments Desarisene Imgaribie A Totsle Saies Frotocsio.
& Appendi v | Feteasicne chiente Fattura di versdts
- Eiminy culeDed | || Fatturs pes baveri i cantiese
Hota d eredit s Iatturs dhvendits
B Visustizza dettaghio .. F2 Mota d crecits fus Fatturs per lavers di cantiere
W3] Exporta vista in formato Buced
LAMEERTD CHGECHETELXCLIDEMPRECAEDILE\DATA M

Inserimento nuova fattura per il cliente selezionato

E' possibile visualizzare il dettaglio del documento tramite il
pulsante F2, il doppio click del mouse oppure il relativo comando
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del menu associato al tasto destro del mouse.
5.2.7 Cantieri
Nella pagina Cantieri, disponibile per i soli Clienti, compariranno
tutti i cantieri il cui committente ¢ il soggetto selezionato.
E' anche possibile inserire nuovi documenti tramite il menu
associato al tasto destro del mouse.
"
'J-'/ i | Sementi_ telp
MEE PP E RSB A B S
Agenda | Chenti | Formitori Dipendenti  Cottimisti  Ricerche Ricerca N ouT Riscese Magazmini  Cantienn  Registro  Comtabilith
5-%-90 =B D24 3D-08
Tipologie: Chent = Bmeria veloe (s cognome o ragone tocake);
Codce Cogrome (o ragene scie] tore atsh Prov. Teefons 1
Fermara Guds Napch
73 Perrari Darvele Bologry
™ Ferrari Tromas Palermg
T = iy
e
@ Append Corleles
1] '-'-Isulal..:zmem;lo...h [ 1
5] Esporta vista in formato Excel
Bgpend _lmm (C\GEONETELCLIDEIMPRESAEDILE\DATA 1 d L =
Inserimento nuovo cantiere per il cliente selezionato
E' possibile visualizzare il dettaglio del documento tramite il
pulsante F2, il doppio click del mouse oppure il relativo comando
del menu associato al tasto destro del mouse.
5.2.8 Operazioni
5.2.8.1 Ricerca veloce di un soggetto

Euclide Impresa Edile permette di ricercare un soggetto
specificando nell'apposito campo Ricerca veloce (su cognome o
ragione sociale) una parte del nominativo.
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La funzione non tiene conto della differenza fra lettere maiuscole

€ minuscole.
Tipokogie:  Forniton = Ricerca veloce {51 cogrome o ragione socksle)
Codee Cogreme (o ragione socisle) Home cth Prov. Tebsfono -
63 Acaen 5.p.8-
&4 Elettrofomituee Psans
I I N

75 Fabeizi Fableo SPA i
19 Fonduris 5.p.8.
67 Glen Ted

68 Inchrastor Srl.

62 Pulscirico & Carmelo Bare

18 Pukx Coop

65 St Sl

60 Sy Averanistr azioni Condomindall ROGST

69 Talecom Sir.l.

64 Zenth Estrtor S
Daturnlste o sogpeito selenonss
Arpolka Recaohi | Adridel Regetr conkatti Dt cortabd
Coen: 61 Maury: PERSONA GIRIDICA

Ragone socisle:  EnslSpa Hparturs docusmart:

Sede legale in - CAF Nasione: TALLA

Indiizze: Hum. civien:

Sede opersiva - CAP. Nazione: TALLS

Iz Hum, ehvicss

Codos fucale Pacita e Capide sociae Int wersato
Tty presin Tebursle d N. Reg lrie. REA

Mote: Legah tappreentantc

Ricerca veloce su cognome o ragione sociale
5.2.8.2 Inserimento di un nuovo soggetto

Per inserire un nuovo soggetto e possibile utilizzare i seguenti
metodi:

- pulsante appendi della barra degli strumenti (contraddistinto da
un'icona raffigurante un segno "piu" verde)

- combinazione di tasti CTRL + INS

- funzione del popup menu Appendi, attivabile con il tasto destro

del mouse oppure tramite il menu operativo.

Per la compilazione dei vari campi relativi al soggetto selezionato
si faccia riferimento a quanto indicato al relativo paragrafo.

5.2.8.3 Cancellazione di un soggetto

Per cancellare un soggetto € possibile utilizzare i seguenti
metodi:

- pulsante elimina della barra degli strumenti (contraddistinto da
un'icona raffigurante un segno "meno" rosso)
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- combinazione di tasti CTRL + CANC
- funzione del popup menu Elimina, attivabile con il tasto destro
del mouse oppure tramite il menu operativo.

La susseguente finestra permettera di confermare o di annullare
l'operazione. Attenzione: il soggetto cosi eliminato e tutti i relativi
collegamenti non saranno piu recuperabili.

5.2.8.4 Drag and drop

E' possibile, tramite il drag and drop, utilizzare i dati dei soggetti
memorizzati negli archivi in altre applicazioni Windows, quali ad
esempio:

Microsoft Word
Microsoft Excel
Open Office

Geo Network Scriba

A seconda dell'applicazione verso cui i dati vengono "trascinati”,
I'elenco verra composto in modo differente (si vedano le figure
sottostanti).

Per effettuare I'operazione di drag and drop, i passi da compiere
sono i seguenti:

- selezionare una o piu voci dall'elenco soggetti (Ila multi
selezione avviene tramite i tasti standard di Windows CTRL e
SHIFT)

- premere il tasto sinistro del mouse e, senza rilasciarlo,
trascinare la selezione sopra l'applicazione desiderata
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e Modfics Wnuskzs froeisci Fgrmato Tgbels  Jtrumenti Figestes & o=
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Drag and drop verso foglio di calcolo

i
[
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5.2.9 Ricerche avanzate

La pagina Ricerche avanzate consente di impostare filtri di
ricerca sull'elenco dei soggetti correntemente visualizzato.

Gli elenchi cosi ottenuti possono essere anche utilizzati al fine di
stampare i vari documenti.

Per impostare un filtro di ricerca & necessario utilizzare il
pulsante Imposta filtro e quindi specificare uno o piu criteri di
ricerca tramite un Query-Builder che consente di costruire una
guery avanzata in maniera molto semplice.

Un criterio di ricerca e formato da:
- nome del campo dati

- operatore di confronto

- valore di confronto

Ad esempio, inserendo un criterio di ricerca come segue:

- nome del campo dati: COMUNE
- operatore di confronto: € uguale a
- valore di confronto: MILANO

ed attivando l'opzione Ignora lettere MAIUSCOLE/minuscole, il
Query-Builder costruira il seguente filtro:

(UPPER(LDIRES) = 'MILANO' OR UPPER(LSEDELEG) =
'MILANO' OR UPPER(LSEDEOPE) = 'MILANO")

E' possibile specificare piu criteri di ricerca correlandoli con gli
operatori logici AND oppure OR.

Nell'immagine seguente si evidenzia l'utilizzo di due criteri di
ricerca combinati con I'operatore OR
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Imposta filtro

Solo parols intetes

Campo dati:  CaP ~ | &uguale a - Walore del campo: 19034
| | Mome del campa Opesatore |Valore
Cap & uguale a 13038
[ tuguse a 13034
Opzioni

¥ lgnota lettere MAIUSCOLE /miruscale

Antepima fitro

AND (UPPER{CAPDIRES) =
"19034 ')

{UPPER(CAPDIRES) = '15038'
'1%034° OR UPPER(CAPSEDELEG) =

OR UPPER(CAPSEDELEG) = '13038' OR UPPER({CAPSEDEOPE) = 'l5038'})
'15034' OR UPPER(CAPSELEOPE) =

-

Avanzate

Eimna || OK Azzera Anrwila

| Aggiungi |

Imposta filtro

In casi particolari &€ possibile intervenire manualmente sul filtro
tramite il pulsante Avanzate.

Imposta filtro

Campi dizponibili Operataor relazionali Operataor logici

IF x| ||

COGMOME-RAGSOC E i=

MOME Lo E|

IDUMICD [Dttimizzato) =

MATUIRA S

APERTURA r=

TiToL0 v || BETWEEN

Filtra Opzioni

(UPPER(CATDIRES) = '19038' OR - Solo pardle intere

UDPER{CAPEEDELEG) = '19038' OL @

UPPER(CAPSEDEQPE) = '19033') OR lgnora lettere

(UPPER{CAFDIFES) = '13034' OR - MAILSCOLE minuscole
| Ok || Azzera || Annulla

Modifica filtro in modalita avanzata
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5.2.10 Ricerca ipertestuale

La pagina Ricerca ipertestuale consente cercare una o piu parole
all'interno dell'intero database (e non quindi soltanto all'interno
dei soggetti) ed in particolare:

- Archivio soggetti: cognome (ragione sociale), nome, note,
legali rappresentanti, luogo di nascita, luogo ed indirizzo di
residenza, luogo ed indirizzo della sede legale ed operativa e i
cinque campi liberi

- Archivio registro e protocolli: descrizione

- Agenda e TO-DO-LIST

Questo funzione rappresenta uno strumento potentissimo per
poter ricercare informazioni in maniera non strutturata.

Ad esempio supponiamo di voler conoscere tutte le correlazioni
presenti con la citta di La Spezia.

Digitiamo nel campo Testo da ricercare il valore LA SPEZIA e
premiamo il tasto invio.

Testo da ricercare: Rl

- Angelotti Michele, nato a La SPEZIA (SP) il giorno 18 aprile 1979, residente in Sarzana (SP), Via Camponesto n. 103/c,
codice fiscale NGLMHLY9D18E463T

- Bartoli Matteo, nato a La SPEZIA (SP) il giorno 12 febbraio 1979, codice fiscale BRTMTT79812E463E
TO-DO-LIST

- ID: 1. Contattare il Sig. Ludani del Comune di La SPEZIA

Ricercaipertestuale

Come si puo osservare dall'immagine, il motore di ricerca ha
estratto tutti i record nel cui testo compare la parola cercata.
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5.3

Risorse dell'impresa

Le risorse dell'impresa sono suddivise in:

- dipendenti

- cottimisti

- materiali

- attrezzature

- macchinari ed impianti
- noleggi

Per informazioni dettagliate su come inserire le risorse (e su
come importarle da archivi o programmi esterni), fare riferimento
ai singoli paragrafi. In tutti i casi & possibile utilizzare i comandi
Appendi, Inserisci e Duplica disponibili:

- dalla barra degli strumenti
- dal menu associato al tasto destro del mouse
- dal menu associato al pulsante operazioni

< | aativits | Stumenti  Help

7 PP P PR R SEBOA B T
Agenda Chenti  Formitorn  Dipendents  Coftimisti  Ricerche Ricerca N ouT Rizeese | Magazzini  Cani Registro Contabalith
avanzste | ipertestuale documenti
hgenda Foggett Awanzste Pretocslli Gesticre impresa
5-fE]e =3 e @ %- 9@
maters ¥ fippendi Cerlelng
B - Elimina CtrlsDel . ——— fﬁ‘:
I8 @ tuplica r |{epedicutaing =
=
Importa da Euclide 2010 (ELP)
G Imports da Micrescét Excel [0L5) ..
Imports da e i testo (CSV: THT)
% Importe da fle databese (DB; DBF; MDE)
Imports da blo<oo degh appunti
dr  Appendi Ctrl+Ins
= | Elimina - Ctrl+Del
Appendi (Ctrl+Ins)
[l | Duplica F7

Importa da Euclide 2010 (ELP] ...
I?‘i] Importa da Microsoft Excel (XLS) ...
ES Importa da file di testo (C5V; TXT) ..
%z| | Importa da file database (DB; DBF; MDE] ...

r_‘ Importa da blocco degli appunti ..

Bepend LAMEERTO C:\GECHETEUCLIDEIMPRESAEDILEYATA M

Inserimento risorse, menu operazioni
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5.3.1

Dipendenti

Gli elenchi dei dipendenti con il relativo costo orario dovranno
essere inseriti nell'apposita sezione all'interno dell'archivio
soggetti.

Queste informazioni possono essere anche importate da file di
testo in formato fisso o delimitato, da database in formato dBase,
Paradox o Access oppure dal blocco degli appunti (quest'ultimo
caso e accessibile dopo aver effettuato una operazione di copia o
taglia da un'altra applicazione, ad es. Microsoft Word o Excel).

— | hstiits | Stument  belp

MEOE P E R ESEBOA B P

Agends | Clenti  Fomitor | Dipendenti | Cottimisti  Ricerche Ricerea Rizerse  Magazini  Camtieri  Registro  Comtabilith
avanzate | ipertestusle documenti
Aggands Seggett Zusnze Prezsecli Gestiere impress
I o L] [ @ =- a8
Appendi Carledne
Tipolog s 1o ragone mode):
Duglica L
Cade Elimina Carl+Del ] Mesa Otsh Pre,
Copia soggert QteC L L =
s i Pacls Sordrn =
Incolla soggetti Cerl+¥ Andrea Genea =
Enports seqgetts v le datsbase DB, DEF, MDE) . Lerid =
T T s s sogoeti i fevmto e i testo (X, €590 T —
= = Torme o
dence soggets Da blocoo degl appunt . | Paerrrsy PA (o, 0918465917
Umbertc: Frenze (ab. 0551280322)
Padcaie Aot 0
Ludana Genowa. GE I
Mchein MNapok A (o, 0R18R02428)
Do relat &l S000€1M0 st HONATY.
Anogafics Recapt Altridsd  Regstocontatt | Ded contabl
Conchoe: B Matra: PERSONA FISICA
Cognome: Bemard Home: Giusneppe
Apeeiian documents = Tk = Prolessone:
L dnascla Briogra - | B0 | Datsdinmche 13BN * Semms  MASCHILE
¥ Codcefecale  QRNGPPZIMIBASSIF Pt IV Statp civie:
Lucgo diressdercy Aot - AD  CAP Hazore: ITALLA
becizne df mmdoriza. Vidle dela Pace Husero evenr 127
Hote:
LAMEERTO (C:\GEONETELCLIDEIMPRESAEDILE\DATA UM

Elenco dipendenti, importa da pulsante Operazioni

E' inoltre possibile inserire queste informazioni tramite drag and
drop da NOVA Studio Tecnico.
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5.3.2

tath | Stumenti  Help

M D O @ oen W Gasmosone
Agmdil Mol Fenmten K5l Ricerche svanzate ,;:;:k % out Ay Cantiesi I Comasia

Agenda Soggetti
P eab s Bins Bl Modfica Smpe Stumenti
Tisiega: Dpendent - mrawee | EBRR B AR v ¢ & 00
coix Capane oragone ) |
o] E % Vimatkzzaions comerte: | CUENTI = | Picenca vebooe s cognome o ragiore 1
5 Azzarni J
s T ' =
7 Baudone m
# Bemard &
9B
10 Banchi
11 Blanchi
12 Brond
13 Bruni
15 Canepa
16 De Angels.
17 De Lucs
T Flego  Sordio [
e 10 Bani Giomo  Sondio 50 e, 0342152,
12 B rtorss L C Y
13 Belin Bisger Caras LH b DRE5453
14| Bonadietti Carrraicy Feeroe A lab TS0
15/ Bemad Gutegpe  Aosts AD o CEBSM
16| Bemadiri Giovorni fioits 4D [ D1GSTZZ
17 Bertels Amards T 0 [ab CTREE

Ik, MR

T

CATEWMPADEMO M NUM

Drag and drop di soggetti da NOVA Studio Tecnico

Cottimisti

Gli elenchi dei cottimisti con il relativo costo dovranno essere
inseriti nell'apposita sezione all'interno dell'archivio soggetti.
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— | hstiits | Stument  belp

M e P B SLBO A B S

Agends | Clenti  Fomitosi  Dipendenti | Cottimisth | Ricerche Ricerea N OUT  Riesse Magemini Castien  Registrn  Contabaith
avanzate | ipertestusle documenti
Agends Sagget Avansste Presscelli Geatieme impress
PR A - [ @=-e@
Tipologia:  Cottimsti = Bmeria veloe (s cognome o ragone tocake);
Cadce Cogrome (o ragene scie] Home tth P Teletors
32 Angelety Cristing Sarzena = (b, DEET4TIAZES)
13 tasn Figoa Sordro =
4 Bernard Gaepot Aita AD
35 Bertely Arands Torng ™
35 B Lerels Sarzena @
7 Messandre Palerma A
3 Cabane Francescs L @
35 Canepa Hattes Udine: u
) D Luca Fava Frense A
41 De Luca Vicerm Mianc.
= Thomes Append: Cleles =

D relatr &l soggetin seierionats.

Duplica

Anografics Recep®  Altridsy | Regstrocontath | Do contabl Eliming

Bares Isbte Cepia seggetti e

Sede - Filake Ineolly soggesti eV

Codce AN

Impents teggesi

Do morsa

Codioe seoria

Cortio o exle
Bppend LAMEERTD €:\GECHETIBUCLIDEIMPRECAEDILEVDATA M

Elenco cottimisiti, appendi da popup menu

Queste informazioni possono essere anche importate da file di
testo in formato fisso o delimitato, da database in formato dBase,
Paradox o Access oppure dal blocco degli appunti (quest'ultimo
caso e accessibile dopo aver effettuato una operazione di copia o
taglia da un'altra applicazione, ad es. Microsoft Word o Excel).

E' inoltre possibile inserire queste informazioni tramite drag and
drop da NOVA Studio Tecnico.

5.3.3 Materiali
L'elenco dei materiali € suddiviso in categorie.
A ciascun materiale inserito verra attribuito un codice
(modificabile dall'utente) che permettera il successivo

inserimento veloce nei documenti.

Il codice delle attrezzature comincia sempre con il prefisso
"MAT.".
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Le altre informazioni da inserire sono:

- una breve descrizione del materiale

- l'unita di misura tipica di quel materiale

- il centro di costo corrispondente del bilancio contabile (di
default 01.003 - Approvvigionamento materiali)

E' inoltre previsto uno storico prezzi che contraddistingue una

determinata fornitura di quel materiale. Al momento
dell'imputazione di queste tipologie di risorsa all'interno dei

documenti, dovranno essere infatti specificate le informazioni in

base al criterio dei costi specifici.

< | astivits | Stument  Help
m e R B % & (2 n S
PP P PR R SLSBO A B &
Agenda Chenti  Foresteri  Dipendenti  Cottimisti  Ricerche Ricerca N ouT Rizeese | Magazzini  Cantiers Registro Comntabalith
avanzate | ipertestusle documenti
Agends Segget Svanzate Pretocelli Geitstee impress
e =R L % - @23
Materad  Atvermstre  Mscchran  Molegg
) & R Codie: MAT.0018
W Siktie 3 fume veghota Descrirons:  Grisiettn pe congiomerst cements
B Prerare soecaatn da mratira e
W ot ok s e
B St & cava vaghats e lavats Centodcostec 01003 Soprreagonamentn matenal

5 ietra colcaren da tagho  grana ordnaria
-t SN0 eI | Regetrs documentanone ¢ Contatt

B Terre colorans Codce risorsa | Uiith df Prezmo

s Land L] delfornitore | mmws | untwn
o T T O | 01022011 Cew S AGZOM. m o

B Laawe dipietra cakcavea por ivestmenti els. e
0 Lasve d pietra per rivestment e1c., apeagore o
I8 Lanwe d ardiesia per coperiine gradn, spessore
8 Pretrisco sioeo o smie per caloestar

B0 st d cava

38 Ghisia lvata f cava per cakestnuza erdinasi
38 Lastre b pietra squadrata d spess. am. 10

39 Lastre d pietrs squadrata d spess. am. 15

LAMBERTO C:\GECHETIEUCLIDEMPRESAEDILE\DATA

Elenco materiali con storico prezzi
Tutte queste informazioni possono essere importate da:

- elenchi prezzi in formato Euclide 2010
documenti in formato XLS (Microsoft Excel)
file di testo in formato fisso o delimitato

- database in formato dBase, Paradox o Access
- file in formato METEL
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- blocco degli appunti (quest'ultimo caso é accessibile dopo aver
effettuato una operazione di copia o taglia da un'altra
applicazione, ad es. Microsoft Word o Excel).

— | stiith | Sumens  Help
M PP P P R LB A B S

Agends | Clenti  Fomitodl  Dipendenti  Cottimisti  Ricerche Ricerea N OUT | Riserse Magemini Castien  Registro  Contabaith
avanzate | iperestusle documenti

Agends Segget Sanzte Pretocelli Geitstee impress
SolE-e =3 eldF - @8
Mateey @ fippendi Crlelne

= Elimina CireDed

3 Duplica )

Emports da Euckide 2010 (ELF)

Gl Enports da Micronoft Excel (0LS) ..

Impecets da Eusclide 2110 (ELP)
Importa da file di testo (C5V: TAT) L

%/ | Imports da Fie database (D: DBF: MOE)
Importa da fille in formato METELE®

Importa da blocce degh appunti

Reporta da Euckde 2030 (ELP) LAMEERTE! C:\GECHETIEUCLIDEMPRESAEDILE\DATA M

Importazione risorse

Per i materiali € inoltre possibile specificare eventuale
documentazione, anche sotto forma di protocolli digitali (ad es.
un ordine, una richiesta di preventivo ecc.).
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— | hsiits | Stumenti  Help
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Inserimento protocollo relativo ad un materiale

534 Attrezzature

L'elenco delle attrezzature di proprieta dell'impresa & suddiviso in
categorie.

A ciascuna attrezzatura inserita verra attribuito un codice
(modificabile dall'utente) che permettera il successivo
inserimento veloce nei documenti.

Il codice delle attrezzature comincia sempre con il prefisso
"ATT.".

Le altre informazioni da inserire sono:

- la descrizione dell'attrezzatura

- l'unita di misura (tipicamente ore)

- il prezzo unitario (tipicamente il costo orario)

- il centro di costo corrispondente del bilancio contabile (di
default 01.007 - Attrezzature)
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Elenco attrezzature

Tutte queste informazioni possono essere importate da:

- elenchi prezzi in formato Euclide 2010

- documenti in formato XLS (Microsoft Excel)

- file di testo in formato fisso o delimitato

- database in formato dBase, Paradox o Access

- file in formato METEL

- blocco degli appunti (quest'ultimo caso é accessibile dopo aver
effettuato una operazione di copia o taglia da un‘altra
applicazione, ad es. Microsoft Word o Excel).

Il campo bene pluriennale soggetto ad ammortamento contabile
fa si che, al momento dell'acquisto, il costo del bene (o la
categoria di beni) non influenzi il bilancio contabile, essendo
necessario inserire scritture di ammortamento a fine anno.

Per le attrezzature (cosi come per i macchinari) € inoltre possibile
specificare:
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5.3.5

- eventuale documentazione, anche sotto forma di protocolli
digitali (es. libretto d'uso) e contatti/eventi (es. richieste di
assistenza, fax o e-mail inviate al rivenditore ecc.)

- eventuali scadenze (revisioni, garanzie ecc.)
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Inserimento scadenza per una attrezzatura

Macchinari ed impianti

L'elenco dei macchinari (e degli impianti) di proprieta dell'impresa
€ suddiviso in categorie.

A ciascun macchinario inserito verra attribuito un codice
(modificabile dall'utente) che permettera il successivo
inserimento veloce nei documenti.

Il codice dei macchinari comincia sempre con il prefisso "MAC.".

Le altre informazioni da inserire sono:
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- la descrizione del macchinario o dell'impianto

- l'unita di misura (tipicamente ore)

- il prezzo unitario (tipicamente il costo orario)

- il centro di costo corrispondente del bilancio contabile (di
default 01.006 - Macchinari ed impianti)
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Elenco macchinari ed impianti

Tutte queste informazioni possono essere importate da:

- elenchi prezzi in formato Euclide 2010

- documenti in formato XLS (Microsoft Excel)

- file di testo in formato fisso o delimitato

- database in formato dBase, Paradox o Access

- file in formato METEL

- blocco degli appunti (quest'ultimo caso é accessibile dopo aver
effettuato una operazione di copia o taglia da un‘altra
applicazione, ad es. Microsoft Word o Excel).

Il campo bene pluriennale soggetto ad ammortamento contabile
fa si che, al momento dell'acquisto, il costo del bene (o la
categoria di beni) non influenzi il bilancio contabile, essendo
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necessario inserire scritture di ammortamento a fine anno.

Per i macchinari (cosi come per le attrezzature) € inoltre possibile
specificare:

- eventuale documentazione, anche sotto forma di protocolli
digitali (es. libretto del mezzo, contratto di assicurazione) e
contatti/eventi (es. cambio pneumatici, cambio olio ecc.)

- eventuali scadenze (revisioni, bollo, assicurazione ecc.)

5.3.6  Noleggi

L'elenco dei noleggi (o noli) & suddiviso in categorie.

A ciascun noleggio inserito verra attribuito un codice
(modificabile dall'utente) che permettera il successivo
inserimento veloce nei documenti.

Il codice dei noleggi comincia sempre con il prefisso "NOL.".
Le altre informazioni da inserire sono:

- la descrizione del noleggio
- il centro di costo corrispondente del bilancio contabile (di
default 01.005 - Noleggi)

E' inoltre previsto uno storico prezzi che contraddistingue una
determinata fornitura. Al momento dell'imputazione di queste
tipologie di risorsa all'interno dei documenti, dovranno essere
infatti specificate le informazioni in base al criterio dei costi
specifici.
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Elenco noleggi
Tutte queste informazioni possono essere importate da:

- elenchi prezzi in formato Euclide 2010

- documenti in formato XLS (Microsoft Excel)

- file di testo in formato fisso o delimitato

- database in formato dBase, Paradox o Access

- file in formato METEL

- blocco degli appunti (quest'ultimo caso é accessibile dopo aver
effettuato una operazione di copia o taglia da un‘altra
applicazione, ad es. Microsoft Word o Excel).

Per i noleggi € inoltre possibile specificare eventuale
documentazione, anche sotto forma di protocolli digitali (ad es. il
contratto di noleggio).

Luoghi dell'impresa

Per luoghi dell'impresa si intendono i luoghi ove viene svolta
l'attivita di impresa che si identificano nel magazzino (o nei
magazzini) e nei cantieri aperti in un certo momento.

© 2011 Geo Network



Concetti di base 69

Possono essere inseriti un numero illimitato di magazzini e di
cantieri.

Dopo aver creato un nuovo archivio ed inserito i dati dell'azienda,
si dovra procedere con l'inserimento dei luoghi in quel momento
attivi (tipicamente i cantieri aperti).

I luoghi sono sempre richiesti al momento dell'inserimento di un
documento, al fine del calcolo delle giacenze e dei consumi. In
particolare:

- per le fatture di acquisto, le note di credito da fornitore ed i
documenti di trasporto (DDT) da fornitore si dovra specificare |l
luogo di destinazione dei materiali (essendo il fornitore il luogo
di partenza degli stessi)

- per i documenti di trasporto (DDT) interni, altresi detti "per
trasferimento”, si dovra specificare sia il luogo di origine (ad es.
il magazzino centrale) sia il luogo di destinazione (ad es. uno
dei cantieri aperti)

- per eventuali fatture di vendita dei materiali in giacenza, si
dovra specificare il luogo in cui c'é I'effettiva presenza dei
materiali (ad es. un residuo in uno dei cantieri)

Per informazioni dettagliate su come inserire magazzini e

cantieri, fare riferimento ai singoli paragrafi. In tutti i casi &
possibile utilizzare i comandi Appendi, Inserisci e Duplica

disponibili:

- dalla barra degli strumenti
- dal menu associato al tasto destro del mouse
- dal menu associato al pulsante operazioni
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Inserimento magazzini e cantieri, menu operazioni
5.4.1 Magazzini

Al momento della creazione degli archivi viene automaticamente
inserito un magazzino, denominato "magazzino centrale", ubicato
presso la sede dell'impresa.

Per ciascun magazzino € possibile specificare (e consultare):

dati generali

registro contatti e protocolli
documenti

giacenze
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Elenco dei magazzini dell'impresa

5.4.1.1 Dati generali

| dati generali del magazzino comprendono:

- denominazione

- ubicazione (comune, provincia, cap ed indirizzo)
- telefono, fax ed email

- nominativi da contattare
- note

Cobigeneral | egstro contats e protocol | Document | Gacenze
Deromranone:  Magazong prrcpale

Sto i comune s Sarzane

Inclrizzn: Wia Mazzi 64

Telafora: L] i@ F
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- Prarmigiant Flobert (345,846,535, 44|

Sezione magazzini, pagina dati generali

Tutte queste informazioni, tranne la denominazione, sono
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facoltative.
5.4.1.2 Documenti

Dalla sezione documenti di un magazzino € possibile accedere a
tutti i documenti che hanno avuto il magazzino stesso come
luogo di origine o di destinazione.

E' altresi possibile inserire direttamente le seguenti tipologie di
documenti:

a) documenti che vanno ad incrementare le giacenze del
magazzino:

- inventario iniziale

- DDT da fornitore

- fattura di acquisto

- DDT per trasferimento in entrata

- nota di credito a cliente su fattura di vendita materiali

b) documenti che vanno a diminuire le giacenze del magazzino:

- DDT per trasferimento in uscita
- fattura di vendita materiali
- nota di credito da fornitore

Non é possibile inserire:

- rapportini di cantiere
- fatture a clienti per i lavori di cantiere

Questi ultimi documenti potranno essere inseriti in
corrispondenza del cantiere presso il quale si sono consumate le
risorse o per il quale é stata emessa fattura.

E' altresi sempre possibile inserire tutte le tipologie di documenti
dalla sezione Registro documenti.

Per effettuare operazioni sui documenti relativi al magazzino
selezionato € necessario utilizzare le funzioni del menu associato
al tasto destro del mouse.
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54.1.3

54.2

Sezione magazzini, pagina documenti, popup menu
Giacenze

Dalla sezione giacenze di un magazzino € possibile consultare
tutte le quantita stoccate in quel momento.

Le giacenze mostrate in questa pagina sono di tipo analitico,
ovverosia suddivise per "prezzo di acquisto”. Ad esempio nel
caso fossero state acquistate le seguenti risorse:

- MAT.0001, Sabbia, g.li 100, prezzo unitario € 10,00
- MAT.0001, Sabbia, g.li 120, prezzo unitario € 12,00
- MAT.0001, Sabbia, g.li 180, prezzo unitario € 10,00

le giacenze mostrate saranno:

- MAT.0001, Sabbia, g.li 280, prezzo unitario € 10,00
- MAT.0001, Sabbia, g.li 120, prezzo unitario € 12,00

E' possibile effettuare la stampa delle giacenze attraverso le
funzioni Stampa analitica delle giacenze e Stampa riepilogativa
delle giacenze.

Cantieri

Per ciascun cantiere (0 commessa) € possibile specificare (e
consultare):

- dati generali

- dati contrattuali

- lavorazioni

- registro contatti e protocolli
- documenti

- consumi
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- giacenze

Nell'archivio dei cantieri dovranno essere inseriti inizialmente,
tutti i cantieri aperti alla data di inizio di utilizzo del software.

Astiith Strumenti  Help
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Elenco dei cantieri (commesse) dell'impresa

E' possibile filtrare la visualizzazione sulla base dello stato del
cantiere (aperto, chiuso o sospeso). Sono disponibili inoltre le
ricerche per denominazione e per ubicazione.

5.4.2.1 Dati generali

| dati generali del cantiere comprendono:

- denominazione

- ubicazione (comune, provincia, cap ed indirizzo)
- telefono, fax ed email

- nominativi da contattare

- note
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54.2.2

54.2.3
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Sezione cantieri, pagina dati generali

Tutte queste informazioni, tranne la denominazione, sono
facoltative

Dati contrattuali

| dati contrattuali del cantiere comprendono:

- data di inizio dei lavori

- data di fine dei lavori

- stati (aperto, chiuso o0 sospeso)
- committente

- importo dei lavori

Specificando il committente, il cantiere sara accessibile anche
dalla pagina del singolo soggetto.

L'importo dei lavori sara utilizzato per la stampa del bilancio di
cantiere (nel caso non siano state inserite le singole lavorazioni
con gli importi da contratto)

Dotigeneral | Cotcontratioal | Regstro oontatt e protocol | Lavorazond. | Document | Consumi | Giascenze

Sezione cantieri, pagina dati contrattuali
Lavorazioni

Per ciascun cantiere, facoltativamente, potranno essere indicate
le singole lavorazioni (es. scavi, fondazioni ecc.) con il relativo
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importo offerto.

Queste informazioni sono utili per la stampa del bilancio di
cantiere; é sufficiente I'indicazione dell'importo globale dei lavori
ma, nel caso si voglia analizzare ciascuna lavorazione al fine di
ricavare preziose informazioni sull'economicita delle stesse,
dovranno essere inseriti anche i relativi importi previsti in fase di
offerta.

Naturalmente, per far cid, sara necessario specificare le
lavorazioni anche nei singoli rapportini di cantiere.

Le lavorazioni (ed i relativi importi) possono essere anche
importate da computi metrici redatti in formato Euclide 2010.

Datigenersh  Datcontratissl  Regstro oontath eprotocol | Lavorazon | Document Consumi | Gescenze

@ Appemdi Ctibelng

il Duphica
[ Visuslizza dettaglic 2]
Importa da Eischide 2010

3] Expeorta vista in formato Eocel

Sezione cantieri, pagina lavorazioni

All'interno dei rapportini di cantiere sara possibile specificare
unicamente le lavorazioni di livello piu dettagliato.

Ad esempio inserendo la categoria SCAVI e dettagliando al suo
interno le lavorazioni Scavo di sbancamento e Scavo di
splateamento, saranno considerate unicamente queste ultime.

Nel caso si desiderasse analizzare le macrolavorazioni,
consigliamo di non inserire alcuna categoria, ma di registrare
unicamente la lavorazione SCAVI con i relativi importi e quantita
totali.

E' possibile inserire le lavorazioni (con i relativi importi e quantita)
anche direttamente dai rapportini di cantiere selezionando le
relative funzioni (disponibili nel menu associato al tasto destro del
mouse) all'interno della finestra di Selezione lavorazioni.
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Inserimento lavorazioni da rapportino di cantiere

Dalla sezione documenti di un cantiere € possibile accedere a
tutti i documenti che hanno avuto il cantiere stesso come luogo di
origine, di destinazione o di consumo.

E' altresi possibile inserire direttamente le seguenti tipologie di
documenti:

a) documenti che vanno ad incrementare le giacenze del
cantiere:

- inventario iniziale

- DDT da fornitore

- fattura di acquisto

- DDT per trasferimento in entrata

- nota di credito a cliente su fattura di vendita materiali

b) documenti che vanno ad diminuire le giacenze del cantiere:
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- DDT per trasferimento in uscita
- fattura di vendita materiali
- nota di credito da fornitore

¢) documenti che vanno a diminuire le giacenze del cantiere e ad
incrementare i consumi:

- rapportino di cantiere

d) documenti che influenzano il bilancio economico di cantiere
ma che non influiscono sulle giacenze o sui consumi:

- fattura per lavori di cantiere
- nota di credito a cliente (per fattura lavori di cantiere)

Per effettuare operazioni sui documenti relativi al cantiere
selezionato € necessario utilizzare le funzioni del menu associato
al tasto destro del mouse.
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Data Tipe documents. = Descrzore Protecols

- Eming CarleDel DOT da f

Fattura & acquisto

Hota di credito da fomiteee

mats Exce DOT per trasferiments
Ragporting di cantiere

Sezione cantieri, pagina documenti, popup menu
5.4.2.5 Consumi

Dalla sezione consumi di un cantiere € possibile consultare tutte
le risorse utilizzate fino a quel momento.

| consumi mostrati in questa pagina sono di tipo analitico,
ovverosia suddivisi per "prezzo di acquisto”. Ad esempio nel caso
fossero state inserite nei rapportini di cantiere le seguenti risorse:

- MAT.0001, Sabbia, g.li 100, prezzo unitario € 10,00
- MAT.0001, Sabbia, g.li 120, prezzo unitario € 12,00
- MAT.0001, Sabbia, g.li 180, prezzo unitario € 10,00

i consumi mostrati saranno:
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54.2.6

5.5

- MAT.0001, Sabbia, q.li 280, prezzo unitario € 10,00, importo
totale € 2.800,00

- MAT.0001, Sabbia, q.li 120, prezzo unitario € 12,00, importo
totale € 1.440,00

E' possibile effettuare la stampa dei consumi attraverso le
funzioni Stampa analitica delle risorse impiegate e Stampa
riepilogativa delle risorse impiegate.

Giacenze

Dalla sezione giacenze di un cantiere & possibile consultare tutte
le quantita stoccate in quel momento.

Le giacenze mostrate in questa pagina sono di tipo analitico,
ovverosia suddivise per "prezzo di acquisto”. Ad esempio nel
caso fossero state trasferite al cantiere le seguenti risorse:

- MAT.0001, Sabbia, g.li 100, prezzo unitario di acquisto € 10,00
- MAT.0001, Sabbia, g.li 120, prezzo unitario di acquisto € 12,00
- MAT.0001, Sabbia, g.li 180, prezzo unitario di acquisto € 10,00

le giacenze mostrate saranno:

- MAT.0001, Sabbia, g.li 280, prezzo unitario di acquisto € 10,00
- MAT.0001, Sabbia, g.li 120, prezzo unitario di acquisto € 12,00

E' possibile effettuare la stampa delle giacenze attraverso le
funzioni Stampa analitica delle giacenze e Stampa riepilogativa
delle giacenze.

Registro documenti

Come detto, tutte le fasi di acquisizione e movimentazione delle
risorse, di rilevazione dei costi di cantiere e di generazione dei
movimenti contabili passano attraverso la registrazione dei
documenti.

I documenti gestiti da Euclide Impresa Edile sono:

- inventario iniziale
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- DDT da fornitore

- fattura di acquisto

- nota di credito da fornitore

- DDT per trasferimento

- rapportino di cantiere

- fattura di vendita materiali

- fattura per lavori di cantiere

- nota di credito a cliente per fattura di vendita

- nota di credito a cliente per fattura lavori di cantiere

| documenti possono essere inseriti, oltre che dal Registro
documenti, anche dalle relative pagine delle sezioni:

- Clienti

- Fornitori
Magazzini
- Cantieri
Contabilita

Per informazioni dettagliate su come inserire i documenti, fare
riferimento ai successivi paragrafi. In tutti i casi & possibile
utilizzare i comandi Appendi, Inserisci e Duplica disponibili:

- dalla barra degli strumenti
- dal menu associato al tasto destro del mouse
- dal menu associato al pulsante operazioni

© 2011 Geo Network



Concetti di base 81

5.5.1

h
< | astiits | Stument  Help

™ & 8§

Agends | Chenti  Fomsted

FR iR -3 ] 2 @ =- a0
& hppendi v Inventaric inisisle
=  Elimina CtrleDel DOT da fornione

3 | Dwplica 2 Fataura i acquinte

ushiza detlaghe . 23 Hota di credito da formitore

Pagaments fattura ... DOT per tew
Eenposta sald .

iG] Esports vista in formato Excel Fatturazione cherte

Mzta di eredite su fathurs pes Laves & cantiere

Fattura per laver d cantiere LAMBERTO C:\GECHETIEUCLIDEMPRESAEDILEYDATA M

Inserimento documenti, menu operazioni
Inventariiniziali

Un documento di tipo inventarioiniziale sara tipicamente usato al
momento del primo utilizzo di Euclide Impresa Edile per
specificare le giacenze di magazzino ed eventualmente le
giacenze di materiali all'interno di ogni singolo cantiere.

Per la redazione di un inventarioiniziale dovranno essere
specificate le seguenti informazioni:

- luogo di destinazione: uno dei magazzini o dei cantieri aperti al
momento della redazione

- progressivo e data di registrazione

- eventuale protocollo (anche digitale) assegnato al documento

- eventuali note

- elenco dei materiali in giacenza

Per approfondire la metodologia di inserimento delle risorse
allinterno dei documenti, si faccia riferimento al relativo
paragrafo Dettaglio documento.
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Quantth
100,00
50,00
75,00
3500

Prezzo
unitanic

8,2%
16,53
5,16
8,7

Totsle
26,00
26,50
387,00
07,30

VA lucgod destrazone
20,00 Magazano prinapale
20,00 Magazzne prindpale
20,00 Magazzn princpale
20,00 Magazzne princpale

Dettaglio documento [Inventario iniziale]

82 Euclide Impresa Edile

Lusgo d destnazione:  Magarzing prncoale
Progressivo ¢ data d regstrazione: 07042011
Protocolo: N-2011-000002 Note:
Codcerisorsa | D900 Dessrizone ”'m:",f
MAT.0001 A0L00L.  CEMENTO (RL=325) - Cementn Portiand 1]
MAT.0002 Cemento bianco tipo nazonale ak
MAT.0003 Calee idraulica (1]
MAT, 0004 A01013.  Cakeidata (1]

55.2 Documenti di trasporto da fornitore

Per la redazione di un documento di tipo DDT da fornitore
dovranno essere specificate le seguenti informazioni:

- luogo di destinazione: uno dei magazzini o dei cantieri aperti al

momento della redazione

- fornitore: specificandone il codice, selezionandolo dall'elenco
dei soggetti o inserendolo ex-novo

- numero e data del documento

- progressivo e data di registrazione
- eventuale protocollo (anche digitale) assegnato al documento

- eventuali note

- elenco delle risorse oggetto del DDT

Per approfondire la metodologia di inserimento delle risorse
all'interno dei documenti, si faccia riferimento al relativo

paragrafo Dettaglio documento.
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5.5.3

Lucgo d destinazione:  Magarzng prndpale

Formitore: 2 Calevo SpA.
Kumero & data del documenta: | 31473 1802/2011 = | Progressivo e data d registrazcne:
Fattura associata:
Protocollo; Note:
odice 5 . | Prem 7 " -
Codarisorsa | Co0CE Desarizens U | cuane | M | rone | v Luoge d destrazone:
MAT.0003 A0L023.  Cemento portisnd ad alta ressstenza ol 10,00 8,01 80,10 20,00 Magarzno princpale
MAT.0013 A.02.019.  Sabbia di cava vaglata e lavata me. 3,00 28,41 &0,71 20,00 Magazzno princpale
MAT.0016 402022, Terre coloranti kg, 50,00 0,31 15,50 20,00 Magazzine prindpale
oK Arrula

Dettaglio documento [DDT da fornitore]

Naturalmente il prezzo unitario e l'aliquota I.V.A. possono essere
omessi ed inseriti al momento della registrazione della fattura
(utilizzando il campo "Documenti di trasporto collegati®).

Una funzione automatica provvedera ad aggiornare i prezzi delle
risorse specificate negli eventuali rapportini di cantiere inseriti
prima della specifica del prezzo.

Tramite la funzione "Registra documento e crea rapportino di
cantiere", il software provvedera a compilare automaticamente
un rapportino di cantiere contenente tutte le risorse specificate
nel DDT.

Fatture di acquisto

Per la redazione di un documento di tipo fattura di acquisto
dovranno essere specificate le seguenti informazioni:

- luogo di destinazione: uno dei magazzini o dei cantieri aperti al
momento della redazione

- fornitore: specificandone il codice, selezionandolo dall'elenco
dei soggetti o inserendolo ex-novo

- numero e data del documento

- progressivo e data di registrazione
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- documenti di trasporto collegati: nel caso la fattura sia
riepilogativa di uno o pit DDT gia emessi, sara possibile
compilare automaticamente la fattura di acquisto con le relative
quantita

- eventuale protocollo (anche digitale) assegnato al documento

- eventuali note

- elenco delle risorse e/o dei costi generali oggetto della fattura

Per approfondire la metodologia di inserimento delle risorse
allinterno dei documenti, si faccia riferimento al relativo
paragrafo Dettaglio documento.

Luoge o destriazions:  Magazzng principale
Formitore: 2 Calevo 5pA
Humero e data del dooumenta: 121 oz ~  Progressivo e data i registrazions: 0742011
Documenti o trasportn colagatic  n. 3147/3 del 18/02/2011
Protocollo; Nate:
wh .| Pprem - . -
Codce risorsa fénwc Desarizons e :: Quansth | S| Toue WA Luoge d destnazione:
MAT.0023 A02.029, Mstod cava me. 25,00 2.2 555,25 10,00 Magazzne princpale
Total documento
Impondode; 1.531,55 EsenteSsduso VA 0,00 IV.A: 90,79 Totale: 1.782,35 Imposta scadente d pagaments
oK Arrulla

Dettaglio documento [Fattura di acquisto]

Tramite la funzione "Registra documento e crea rapportino di
cantiere", il software provvedera a compilare automaticamente
un rapportino di cantiere contenente tutte le risorse specificate
nel DDT.

Le fatture cosi inserite verranno automaticamente memorizzate
nel relativo registro I.V.A. e nello scadenzario contabile (per
esaminare le varie possibilita di rateizzazione delle scadenze si
veda il relativo paragrafo Imposta scadenze di pagamento).

Le fatture possono essere pagate in tutto o in parte tramite la
funzione disponibile all'interno del menu associato al tasto destro
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del mouse, oltre che dal Registro documenti, anche dalle relative
pagine delle sezioni:

Fornitori
Magazzini
Cantieri
Contabilita

554 Note di credito da fornitore

Per la redazione di un documento di tipo Nota di credito da
fornitore dovranno essere specificate le seguenti informazioni:

luogo di destinazione: uno dei magazzini o dei cantieri aperti al
momento della redazione

fornitore: specificandone il codice, selezionandolo dall'elenco
dei soggetti o inserendolo ex-novo

numero e data del documento

progressivo e data di registrazione

documenti di trasporto collegati: nel caso la nota di credito sia
riepilogativa di uno o pit DDT gia emessi, sara possibile
compilare automaticamente la nota di credito con le relative
quantita

eventuale protocollo (anche digitale) assegnato al documento
eventuali note

elenco delle risorse oggetto della nota di credito

Per approfondire la metodologia di inserimento delle risorse
allinterno dei documenti, si faccia riferimento al relativo
paragrafo Dettaglio documento.
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Lucgo d destinazione:  Magarzng prndpale
Formitore: 2 Calevo 5pA
HNumero ¢ data del dooumenta: 5 23/03/2011 ~  Progressivo e dath df registradione: 0742011
Documenti d rasportn collegati:
Protocollo; Note:
5 . | Prem = " &
Codce risorsa féﬁ‘:c Desarizons e : Quansth | S| Toue WA Luoge d destnazione:
MAT.0003 A0LOIL.  Caloeidraulca o 20,00 B8 103,20 20,00 Magarzno princpalc
Totakh documento
Impondde ! 103,20 Esente/Sscduso 1V.AL 000 LV.A: 20,64 Totale: 123,84 Imposta scadente d pagaments
oK Arrulla

Dettaglio documento [Nota di credito da fornitore]
5.5.5 Documenti di trasporto per trasferimento

Per la redazione di un documento di tipo DDT per trasferimento,
utilizzato per registrare lo spostamento di materiali dovranno
essere specificate le seguenti informazioni:

- luogo di origine: uno dei magazzini o dei cantieri aperti al
momento della redazione

- luogo di destinazione: uno dei magazzini o dei cantieri aperti al
momento della redazione

- progressivo e data di emissione

- eventuale protocollo (anche digitale) assegnato al documento

- eventuali note

- elenco delle risorse oggetto del DDT

Per approfondire la metodologia di inserimento delle risorse
allinterno dei documenti, si faccia riferimento al relativo
paragrafo Dettaglio documento.
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5.5.6

Lucgo di onigine: | Magazzng prindpale = luogodi destinazione:  Vila Qlandini
Progressivo & dat d emissione: 07/04/2011
Protucolo: Note:
th .| Prem =
Codce risorsa ém‘g Descizone l"";i: Quantta | AT Totde
MAT.5001 A0L00L  CEMENTO (RL=325) - Cementn Portiand aqk 10,00 8,2% 2.8

Cemento bianco too nazonsle ak | 10,00] 16,53 16530
Calce ckaubca -1 0,00 516 51,60

MAT.0002
AT, 0003

Stampd oK Arrulla

Dettaglio documento [DDT per trasferimento]

Euclide Impresa Edile prevede la possibilita di stampare i DDT
tramite I'apposito pulsante Stampa. Per ulteriori informazioni sulle
modalita di stampa e sulle possibilita di personalizzazione del
relativo modello si faccia riferimento al capitolo Stampa fattura
clienti e DDT.

E' possibile anche indicare i dati relativi a: aspetto dei beni,
numero dei colli, peso, vettore, inizio trasporto

Rapportini di cantiere

Per la redazione di un documento di tipo Rapportino di cantiere,
utilizzato per registrare i consumi giornalieri (0 comunque
periodici) all'interno di un cantiere & necessario specificare:

- luogo di origine: uno dei cantieri aperti al momento della
redazione

- progressivo e data di emissione

- eventuale protocollo (anche digitale) assegnato al documento

- eventuali note

- descrizione

- lavorazione prevalente: nel caso si sia inserito all'interno del
cantiere l'elenco delle lavorazioni (con il relativo importo offerto
e la quantita totale) & possibile specificare, una volta per tutte
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in questo campo oppure singolarmente per ciascuna risorsa,
guale sia la lavorazione per cui sono state consumate le risorse
stesse

- elenco delle risorse oggetto del rapportino di cantiere

Per approfondire la metodologia di inserimento delle risorse
allinterno dei documenti, si faccia riferimento al relativo
paragrafo Dettaglio documento.

"t [Repporting di cantiere]

Luege di origine: | vila Ollandini

Progressivo e data df esissione:
Protocolio:

07042011

Note:
Descrizone:
Lavorazione prevalente: [C.002] Muraturs in elevazione d mattoni forati & quattro fori, o

slce & cemento, eseguit sert
C Unith & - Prezm
Codarisorsa | Co0CE Descrizione

mera | Qantth | P | Touwle Lavorazone
MAT.0001 A0LOJL  CEMENTO (R.=325) - Cemento Portiand qd 1,50 8,2 12,33 [C.002] Muratura in devad....
MAT.0003 A0LO1L  Caloe idraulica 1] 2,00 5,16 10,32 [C.002) Muratura in dlevas....
Total documento

Emponibie: 22,71 Esente/Sscuso LV.A: 0,00 LV.A: 0,00 Totsle: 2.7

Dettaglio documento [Rapportino di cantiere]

Le lavorazioni possono essere inserite anche direttamente dai
rapportini di cantiere selezionando le relative funzioni (disponibili

nel menu associato al tasto destro del mouse) all'interno della
finestra di Selezione lavorazioni.
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< | astiits | Stument  Help
M PP P PR P ELBO AN
Agenda Chenti  Formstori  Dicendenti  Cottimisti  Ricerche Ricerca N ouT Riveese  Maoazzini  Cantiert Reoistro Contabaith

Agends

Luoge i orgine: | ¥ika Ollandin

EA
Frogresso £ deta d emssione: || 07
POMAM L rocstoc hate:
IF outa | Descrivene: L -
S n x|
Codee -
Codcaracrsa | pooer -
AAT.0001 A0L00L  CEMENTO [R.=325)-{ L+ 5] OPERE CALCESTRUZIO CEVENTIZIO L
MAT.0003 A0LOLL  Cake idraulca L=l ] MR ATLRE ...
[ [C.001) Muratira & cassetts, compress conteny, composta da muro €36ems in dopgo i &
=] 2 g . R g o cuve, post & coltede
L& 0] INTOMACT Apprnds CtrdeIng
< f£] soLl Visuslizza destaghs ]
OPERTLRE E MPERMEASILIZZATIOND
(2] ] OPERE DA LATTOMIERE
(2 [1) IMPIANTO DI RISCALDAMENTD
W MPLAHTO IDRSCO E SCARICO
) ) MPLANTO ELETTRICO
2] ] SERAAMENTT
(] 4] TINTEGGIATLRE. -
o Areda z
Total docmentn
Imponibde: 2,71 EsentefEsduso LV.A: 0,00 LV.A: 0,00 Totse: 271
o Aonuds

LAMBERTO C:\GECHETIEUCLIDEMPRESAEDILE\DATA M

Inserimento lavorazioni dall'interno di un rapportino di cantiere

55.7 Fatture di vendita materiali

Per la redazione di un documento di tipo fattura di vendita
materiali dovranno essere specificate le seguenti informazioni:

- luogo di origine: uno dei magazzini o dei cantieri aperti al
momento della redazione

- cliente: specificandone il codice, selezionandolo dall'elenco dei
soggetti o inserendolo ex-novo

- progressivo e data di emissione

- eventuale protocollo (anche digitale) assegnato al documento

- eventuali note

- elenco delle risorse oggetto della fattura

Per approfondire la metodologia di inserimento delle risorse
allinterno dei documenti, si faccia riferimento al relativo
paragrafo Dettaglio documento.
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Luega i origine: | Magazzng prndipale

Chente: 55 Vergassol Andres
Progressivo e data d emissione: 070042011
Protocolo: Mate:
Codice Uit & . | Prezmm oo . =
Codeersarsa | oot Desaizions 2 | Queodts | T Totde ™A Luogo di origne
MAT.0013 £.02.019.  Sabbia di cava vaghata e lavata me. 12,00 2,4 340,52 20,00 Magazzno princpale
Total documento
Impondode; 340,92 Esente/Sschuso LV.A.: 0,00 IV.A: 68,15 Totale: 409,10 Imposta scadente d pagaments

Stampd oK Arrulla

Dettaglio documento [Fattura di vendita]

Euclide Impresa Edile prevede la possibilita di stampare le fatture
tramite I'apposito pulsante Stampa. Per ulteriori informazioni sulle
modalita di stampa e sulle possibilita di personalizzazione del
relativo modello si faccia riferimento al capitolo Stampa fattura
clienti e DDT.

Le fatture cosi inserite verranno automaticamente memorizzate
nel relativo registro I.V.A. e nello scadenzario contabile (per
esaminare le varie possibilita di rateizzazione delle scadenze si
veda il relativo paragrafo Imposta scadenze di pagamento).

Le fatture possono essere incassate in tutto o in parte tramite la
funzione disponibile all'interno del menu associato al tasto destro
del mouse, oltre che dal Registro documenti, anche dalle relative
pagine delle sezioni:

- Clienti
Magazzini
- Cantieri
Contabilita
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5.5.8

Fatture per lavori di cantiere

Per la redazione di un documento di tipo Fattura per lavori di
cantiere dovranno essere specificate le seguenti informazioni:

- luogo di origine: uno dei magazzini o dei cantieri aperti al
momento della redazione

- cliente: specificandone il codice, selezionandolo dall'elenco dei
soggetti o inserendolo ex-novo

- progressivo e data di emissione

- eventuale protocollo (anche digitale) assegnato al documento

- eventuali note

- elenco delle prestazioni/interventi oggetto della fattura

E' possibile inoltre gestire fatture con ritenute di acconto:

- del 4%, art. 25 ter D.P.R. 600/1973
- del 10%, (ritenute bancarie), art. 25 L. 122/2010

Nel primo caso la ritenuta d'acconto, dovendo essere versata dal
cliente, verra evidenziata in fattura.

In entrambi i casi, al momento dell'incasso della fattura, I'importo
incassato sara registrato in prima nota al netto della ritenuta di
acconto, e quest'ultima sara imputata ad un conto specifico.
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5.5.9

o [Fattura lavori cantiere) ®

Lo i origine: | Parrucchéen

Clente: i
Progressive & data d emissione: 04007/2011
Pratocalo: Nate:

Riteruita dfacconto: Fattura non soooetta a 1fs =

Fathra non sooostts arfa
Fattura socoelta & £/s (435} art, 25 ter D.P.R. 600/1973 K Totnle va
Fathra soggpetta a rfa bancania (10%) art. 251, 122/2010 -
Rifacmento faccata 1,00 1000000 1000000 20,00
Sesstuone nfissl b 00,00 SISO 20.00

Totakh documento
Impondde ! 12.200,00 Esente/Escuso 1.V.AL 0,00 IV.A: 229000 RjA: 0,00 Totake: 13.440,00  Imposta scadente d pagaments

Stampa Regstra Arruly

Dettaglio documento [Fattura lavori cantiere]

Euclide Impresa Edile prevede la possibilita di stampare le fatture
tramite I'apposito pulsante Stampa. Per ulteriori informazioni sulle
modalita di stampa e sulle possibilita di personalizzazione del
relativo modello si faccia riferimento al capitolo Stampa fattura
clienti e DDT.

Le fatture cosi inserite verranno automaticamente memorizzate
nel relativo registro I.V.A. e nello scadenzario contabile (per
esaminare le varie possibilita di rateizzazione delle scadenze si
veda il relativo paragrafo Imposta scadenze di pagamento).

Le fatture possono essere incassate in tutto o in parte tramite la
funzione disponibile all'interno del menu associato al tasto destro
del mouse, oltre che dal Registro documenti, anche dalle relative
pagine delle sezioni:

- Clienti
- Cantieri
- Contabilita

Note di credito su fattura di vendita

Per la redazione di un documento di tipo Nota di credito su fattura
di vendita dovranno essere specificate le seguenti informazioni:
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- luogo di origine: uno dei magazzini o dei cantieri aperti al
momento della redazione

- cliente: specificandone il codice, selezionandolo dall'elenco dei
soggetti o inserendolo ex-novo

- progressivo e data di emissione

- eventuale protocollo (anche digitale) assegnato al documento

- eventuali note

- elenco delle risorse e/o dei costi oggetto della nota di credito

Per approfondire la metodologia di inserimento delle risorse
allinterno dei documenti, si faccia riferimento al relativo
paragrafo Dettaglio documento.

Lucgo di ongine:  Magarzng prndpale:
Chente: 91 Bass Flopo
Progressive e data d emissione: 07RA01L
Protocole: Note:
Codice: Unith & s | Prezm - . =
Codcerisorsa | it Desaizone o | ensth | D | Towke WA Luoga di origne
MAT.0002 A00.008. Cemento blanco tipo nazionale: 1] 500 16,53 82,65 20,00 Magazzno princpale
Totah documento.
Imponiie: 82,65 Esente/Eschiso LV.A.: 000 LVA: 16,53 Totale: 99,18 Imposta scadenze d pagamenta:
Stampa oK Annula

Dettaglio documento [Nota di credito a cliente]

Euclide Impresa Edile prevede la possibilita di stampare le note di
credito tramite I'apposito pulsante Stampa. Per ulteriori
informazioni sulle modalita di stampa e sulle possibilita di
personalizzazione del relativo modello si faccia riferimento al
capitolo Stampa fattura clienti e DDT.

5.5.10 Nota di credito su fattura per lavori di cantiere

Per la redazione di un documento di tipo Nota di credito su fattura
di vendita dovranno essere specificate le seguenti informazioni:
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- luogo di origine: uno dei magazzini o dei cantieri aperti al
momento della redazione

- cliente: specificandone il codice, selezionandolo dall'elenco dei
soggetti o inserendolo ex-novo

- progressivo e data di emissione

- eventuale protocollo (anche digitale) assegnato al documento

- eventuali note

- elenco delle risorse oggetto della nota di credito

Per approfondire la metodologia di inserimento delle risorse
allinterno dei documenti, si faccia riferimento al relativo
paragrafo Dettaglio documento.

Luege di origine: | vila Ollandini

Chente: 91 Eassi Flippo
Progressivo e data d emissione: 070042011
Protocolo: Mate:
Desaizione oth | | Tome | v |
v unitaria ¥
Rifscmento faccata 1,00 100000 1.000,00 20,00
I
Totakh documento
Impondde ! 1.000,00 Esente/Sscduso 1V.A. 000 LV.A: 200,00 Totale: 1.200,00 Imposta scadente d pagaments

Stampd oK Arrulla

Dettaglio documento [Nota di credito lavori cantiere]

Euclide Impresa Edile prevede la possibilita di stampare le note di
credito tramite I'apposito pulsante Stampa. Per ulteriori
informazioni sulle modalita di stampa e sulle possibilita di
personalizzazione del relativo modello si faccia riferimento al
capitolo Stampa fattura clienti e DDT.
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5.5.11 Dettaglio documento
5.5.11.1 Inserimento risorse

Le singole righe dei documenti (risorse) possono essere inserite:

- tramite il codice della risorsa: specificando il prefisso relativo
all'archivio desiderato (MAT, ATT, MAC, NOL, DIP, COT)
seguito da un punto e dal numero identificativo della risorsa
stessa. Non & necessario inserire gli zeri non significativi, ad
esempio:

inserendo MAT.1, il software impostera automaticamente il
codice MAT.0001

- tramite una selezione guidata attivata dall'icona a forma di
lente, che permette una selezione multipla di risorse anche
attraverso una ricerca ipertestuale
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Selezione risorse X

Ricerca

CALCE IDRATA

Materiali | Attrezzature || Macchinari || Moleggi

=) LEGANTI
[+ [4] CEMENTO (R.=325) - Cemento Portiand
[=} 2] Cemento bianco tipe nazionale
M € 16,53/q.li (Calevo Spa)
[# [ calce idraulica
[=)-[4] calce idrata

78/q.li (Calevo SpA)
[#'[] cCalce viva in zolle
[#} [ Cemento d'alto forno
[+ [] Gesso fino da presa
[+} [2] Cemento portland ad alta resistenza

[+)-[] Cemento alluminoso
[+ INERTI
[+} LATERIZI

oK | | Chiudi

Selezione risorse

Naturalmente, a seconda della tipologia del documento in fase di
redazione, saranno disponibili per l'inserimento tutte o parte delle
risorse. Ad esempio per un rapportino di cantiere saranno
disponibili i materiali in giacenza, oltre ai dipendenti e ai
cottimisti.

5.5.11.2 Inserimento costi/spese generali

All'interno delle fatture passive e delle note di credito € possibile
inserire direttamente righe che non si riferiscono a risorse ma a
spese generali dell'impresa (costi amministrativi, energia
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elettrica, spese telefoniche ecc.).
| costi possono essere inseriti:

- tramite il relativo codice del piano dei conti: specificando il
prefisso PDC seguito da un punto e dal numero identificativo
del costo stesso. Non & necessario inserire gli zeri non
significativi, ad esempio:

inserendo PDC.8, il software impostera automaticamente il
codice PDC.008 (energia elettrica)

- tramite una selezione guidata all'interno del piano dei conti,
attivata dall'icona a forma di lente

i T W
- Aftrate Strumenti Help
LN
Luoge d destrazone:  Magazzns prncoae % OUT
Foenitore: 2 EMEL 574 r I
1 “umero e dete del documente: 12225 03082011 Progressvs £ dets d regetrazore; W11 e
Documenti d ¥ asporto colegati;
Shseal: Mete:  Geconds rmesire 2011
Codio ) Codoe nith Prex n 2 SLV.A -
Cotencome. | _fomtos Descrzone | Gt T | Toe | WINA | Lyl | weseddestnazone btocoks
Energe eetron 1,000 15,5 533 2.0 00,00
Varm 1,000 0,03 0,02 000 00,00
Acerca
Myt Abrermaare | Mocchnan  Nokgg et de ent
=l coem
Conl arwminat ok
Saleri, stisend) el oreri sock ol
PO O AQENEENta M erall
Prestazon d lers
e x
—— | Macchinasl ad mpana
Atverrabse 8
ot | R
[ vare oo
o Imoosta scadense o pagamento
Regitrs Arda
o Chisd
C:TEMFPROVA MM

Impufazione spese generali
5.5.11.3 Inserimento riga a "forfait"

All'interno dei rapportini di cantiere, oltre a materiali,
manodopera, macchinari, attrezzature, cottimisti e noleggi, &
possibile inserire anche delle speciali righe a "forfait" che non
influiscono sulle giacenze e per le quali si pud specificare una
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descrizione libera.
Per procedere all'inserimento di questa tipologia di riga si puo
utilizzare I'apposita funzione disponibile nel menu associato al
tasto destro del mouse o nel pulsante operazioni.
-
'J-'/I Attiith | Stument  Help
¥ % e @ 9a B AEBF R oo
{Jner:.-mm_j:_.??:ufst_‘.aﬁgf?;::_:tfﬁ:_._.f:j.:.ff;:&.:u_l.‘.‘ﬁm‘.mn_(.nl:muu_&(ﬂ\.n:__,’.n{:::_,'-'am":m Cantitn Besisten eitabulith Ricerca — oun
Ope| a
s [omsro Bl == LA
—— :m‘::do’anm: o 0052011 — = | Ermine Ot Dl ¥
IF ;,,.,' Descrtzione: 3 | Duplica " -h =
| Lavorazone prevalente: & Appendivoce a forfait t
Comermerss | 00 Pem— UAS [y | P Enporta da e documants .|«
I
Totsh doouments =
Imponibie: 207500 Esente/Escuso LV.A2 0,00 Lv.As 0,00 Totse: 207500
Regsira. Aonvda
Appendi voce é forfait
5.5.11.4 Inserimento automatico dei rapportini

Accanto all'imputazione standard dei rapportini di cantiere
possibile fare in modo che il software generi questi ultimi
automaticamente a partire da DDT o fatture precedentemente

inserite.

Per effettuare la generazione automatica di un rapportino &
possibile utilizzare la funzione Importa da altro documento
disponibile all'interno del menu associato al tasto destro del

mouse, come da immagine seguente.
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Dettaglic documento [Rapporting di cantiere)

Lusoge o onigine: | Vil Ollandini

Progressivo e data d emissione: 1 074011
Protocol: 4 Nate:
Descrisone:
[ = = ik tro forl, rett — - o, esaguit ser:
Codice Unith & Frezm =
|Ced-otrwxu.wwe. Desariznt _mo_w_uﬁm_m_ Laverazione
MAT.0001 A0LOJL  CEMENTO (R.=325) - Cemento Portiand ol 1,50 8,26 12,39 [C.002) Muratura in devad...
MAT.0003 A0L01L.  Cakeidraulica ol 200 515 10,32 [C.002) Muratra in elevad...
— -
| & appendi Ctrl+lng.
= Elimina Cirl+ Dl
3 Duphes 7
Importa da altra documento ..
Totak documento
Emponbde: 22,71 EsenteEscuse LV.A.: 0,00 LV.A: 0,00 Totale: 27
oK Arruly
Importa da altro documento
x

Selezione documenti

fdl Fattura d'acquisto n. 10 del 17/02/3011 (Calevo SpA)
Fattura d'acquisto n. 121 del 02/03/2011 (Calevo SpA)
DDT per trasferimento n. 1 del 07/04/2011

oK | | Annulla

Selezione documenti

5.5.11.5 Imposta scadenze di pagamento

Al momento della registrazione di una fattura passiva o
dell'emissione di una fattura a cliente, & possibile memorizzare le
relative scadenze di pagamento o d'incasso tramite I'apposito
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pulsante Imposta scadenze.
Nella successiva finestra sara possibile impostare:

- un'unica scadenza per l'intero importo o per parte di esso
- una rateizzazione di pagamento "libera”
- scadenza 30 giorni data fattura

- scadenza 30 giorni fine mese

- scadenza 60 giorni data fattura

- scadenza 60 giorni fine mese

- scadenza 90 giorni data fattura

- scadenza 90 giorni fine mese

- scadenza 30-60 giorni data fattura

- scadenza 30-60 giorni fine mese

- scadenza 30-60-90 giorni data fattura

- scadenza 30-60-90 giorni fine mese

Imposta scadenza di pagamento X
Modalits di pagamento: -
Data scadenza Importo Residuo
17/03/2011 493,75 493,735
16/01/2012 493,75 493,735
Chiudi

Imposta scadenze di pagamento
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5.5.11.6

Inserimento annotazioni

E' possibile memorizzare una annotazione per ogni documento.
Tale annotazione puo essere digitata direttamente o prelevata da
un archivio di annotazioni completamente personalizzabile.

g -

< | astiits | Stument  Help

M PP P PR R SEIBE AN,

Agends | Clenti  Fomitod Dioendenti  Cotimisti Ricerche | Ficerca N OUT | Riserse Maoazini Cansieri | Resistro | Costabiith

Agends

S 7 |teedoues: WOt

Frogressvo ¢ data d emssane: 1 7401
podeam o omesta: Nake: O
IF pots | Descisone: A * b |

slente: n . azette ed o
Comermerss | 00 Oeser et Laverazons. =
P T data fath, zr L
= ey e R et L I —
MAT.OO:  AOLOIL  Cake idabea datn farturaa mezmo bo Bl Mratrs n sevas...
. 4T
Appends Cirbelns
Elimina Ctrke Dl
Spotta sy
Spatta giv
- — aneuda
Tolsl doamentn
Inponkse: 2,71 Esente Esdhso LV.A: 008 LA 000 Totde: 271
o Aonda
LaveEnTO

C:\GECHETIEUCLIDEMPRESAEDILE\DATA M

Note al documento, archivio delle annotazioni

Per inserire nuove annotazioni dell'archivio si utilizzano i
comandi disponibili all'interno del menu associato al tasto destro
del mouse.

Le annotazioni rivestono particolare importanza nel caso di
fatture o note di credito a clienti. Infatti, in questi casi, le
annotazioni vengono stampate all'interno del documento, nella
posizione prevista dal modello di stampa, attraverso l'utilizzo
della variabile $DOCUMENTI.NOTES$.
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5.6

Fattara n, SDOCUMENTI.PROGDOCS | SSUSLELIERRINIANAS

cescmone: usama [oumen rorae v
QUANTITA LMITARID  TOTME  Tva

RIEFILOGO VA IMPONEEDLE [NA
FRIEPR.OGONVA.ESCRL AU

TOTALE WPOMBILE

ESENTI VA
TOTALE VA

TOTALE DOCLMENTD.
——

SOOCUMENTLHOTES

Testo multilnes
Posisene 1, 1
Dimensione: 543, 86
. 133

—

Tests muitineaPoszone: 1, Mimensone: 543, BE4. 1108 C:\GECHETIEUCLIDEMPRESAETILE\DATA

La variabile $DOCUMENTI.NOTES$ all'interno del visual deS|gner

LAMBERTO

Contabilita

Euclide Impresa Edile permette di gestire una contabilita in prima
nota "avanzata" che, oltre a rilevare le entrate e le uscite,
permette anche di specificare il relativo costo o ricavo
consentendo cosi la stampa del bilancio contabile, seppur limitato
al conto economico.

Al momento della registrazione delle fatture passive, tramite
l'inserimento delle singole righe di dettaglio (risorse), il software
ricava il codice del centro di costo sulla base di quanto
specificato nell'archivio delle risorse.

Infatti al momento dell'inserimento degli elementi nei rispettivi
archivi, € possibile associare a ciascuno di essi una voce del
bilancio. Di default i conti associati alle risorse sono:

dipendenti 01.002 Salari, stipendi ed oneri sociali
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cottimisti 01.004 Prestazione diterzi

materiali 01.003 Approvvigionamento materiali
attrezzature 01.007 Attrezzature

macchinari 01.006 Macchinari ed impianti
noleggi 01.005 Noleggi

Le fatture di vendita di materiale saranno imputate direttamente
al conto 02.002 Ricavi da vendite. Le fatture relative ai lavori di
cantiere saranno imputate direttamente al conto 02.001 Ricavi da
prestazioni di servizi.

Naturalmente all'interno del registro di prima nota € possibile
inserire movimenti liberi in cui specificare centri di costo e di
ricavo "a piacimento".

La sezione contabilita & suddivisa in:

- registro I.V.A. fatture clienti

- registro I.V.A. fatture fornitori
- registro di prima nota

- piano dei conti

5.6.1 Registro |.V.A. fatture clienti

Il registro 1.V.A. fatture clienti permette di visualizzare I'elenco
delle fatture e delle note di credito emesse ai clienti.

La stampa del registro avviene tramite la funzione Stampe
contabili | Stampa registro 1.V.A. fatture clienti.
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m
e Astivith Strumenti  Help

MEOP © 0 E R $SBO A L

Agends | Chenti Fomitor Dipendenti Comtimisti Ricerche Ricerca N OUT | Riserse Magemini Caetien  Registro | Comtabdith
avanzate | ipertestusle documenti
Agends Seggetts Avanzate Pretoceli Gestiene impress

G-¥-2 =Rt 5-008

Ao contablle: 2011 -

FeQsro LV.A. fathre cent | Regairo LY.A. fathre fomitor | Asgiso dprma nota | ana def con
T T [ Eperts | =
okde b

M;:s Detad o = Cente porble | LA

30I4NL Fattra bavor cantere [esr— WA 2200 0N 13400
A0TVRNL Mo oedmadents BasmFiepe 265 65 sE @
S OIOYRNL  Nota & et avort cantiere. B Pl LA 060 LG L20M
o appendi N Fattursmere chente * PSS —
= | Eenins Cul-Del | 1| Pt por taveni o cantiere

B Duplica ] Mota di credito su fattura di vendits
[ Viuskzadettaglio.. B2 Hota o credito su fabtura per lavor di cantiere
Incasso fattur . i

Imposta saldo ..

6] | Esporta vista i fomto Excel

LAMEERTO C:\GEONETELCLIDEIMPRESAEDILE\DATA M HUM
Registro I.V.A. fatture clienti

5.6.2 Registro I.V.A. fatture fornitori

Il registro I.V.A. fatture fornitori permette di visualizzare I'elenco
delle fatture e delle note di credito ricevute dai clienti.

La stampa del registro avviene tramite la funzione Stampe
contabili | Stampa registro |.V.A. fatture fornitori.
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5.6.3

Astiith Strumenti  Help

MEOP © 0 E R $SBO A L

Agends | Clenti  Fomsterl  Dipendenti  Cottimisti  Ricerche Ricerea N OUT | Riserse Magemini Caetien  Registro | Comtabdith
avanzate | ipertestusle documenti
Aggands Seggett Fuanzate Pretocsll Gestacme impress

G- =B edadt B E-08
Ao contabele: a1 -
Regstro LV.A. fathre chent  REQstio LV.A. fathore fomiton  Regaws diprmanots  Pane del contl

[hmers trers | Datad e
| L [P Tos donuments Farnitre topentie | LA

Lh) 1 Fattra d scgustc Caleren Sok LEILS .M LALLM LALLM
3 07042011 5 23032011 Motad cedio da fornitore  Calewo SpA 103,20 20,64 123,84 123,584
@ Appeni v | Fattue diacquise
- Elrrang Cerle Dl Neta i credito da feenitore |
“ Buplica o I '.falt.llac- scquisto
3  Visuaslizza dettaghio ... [+
Pagamento fattura
Impasta saldo ..
) Esporta vista in formato Ecel
Faitturn o scouiss LAMEERTO C:\GEONETELCLIDEIMPRESAEDILE\DATA UM

Registro I.V.A. fatture fornitori

Prima nota

Nel registro di prima nota affluiscono automaticamente gli incassi
ed i pagamenti delle fatture (che & possibile effettuare anche dai
relativi registri) ed i movimenti inseriti direttamente da questa
pagina tramite le normali operazioni Appendi ed Inserisci.

MNuovo movimento
Selezionare il tipo di movimento da inserire

g | 2 2 5 2

Incasso fattura Pagamento fattura Entrata generica Usdita generica Giroconto

Nuovo movimento di prima nota

| movimenti di Entrata generica e di Uscita generica richiedono
l'indicazione del centro di ricavo o di costo cui imputare I'entrata
o la spesa.

Ad esempio per inserire il pagamento degli stipendi, sara
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5.6.4

necessario inserire un movimento di prima nota di tipo Uscita
generica specificando quale centro di costo il conto 01.002 Salari,
stipendi ed oneri sociali.

.'11 —

— | astiits | Stument  Help

M eEe @ P P LB A GBS
Agenda Chenti  Formstori  Dipendenti  Cottimisti  Ricerche Ricerca N ouT Rizeese  Magazzini  Cantieni Registro Comrtabdith
Sisgands Seggen wanzate Pretoesll Geatszme impress

PR S “ Rl 2@ 2@ - 08

few contabile: au -

Registra 1WA, fathre chent Regsiro LV.A. fsture fomitori | RegsT0 d prima rota | Puane def conti

tead Too e [P T — re— e Bescrizione conto & competenza
0704011 Incasso fathra da dente tecnsss fattura . 2 del . Cassa 49,10
070011 Pagementn nota d creditn a dente Pagamenssnats d o 4. Casma w18
074011 Pagaments fathraafomitre  Fagamenss fatiran. i... Cassa ML
OTOYB/IL  Uscta gernerica Stpend Marz 2011 Banca 5.500,00 Selar, stpend ed orer socisl
Dettagiio mavimento *®
Uscita penerica
Centro d costo
o102 Salari, perd et oneri socel
Data: TE -
Desarizone: ‘Saperd Marm 2011
Conts  pagaments:  flanca brperto: 5.550,00
o Arveda

LAMBERTO C:\GECHETIEUCLIDEMPRESAEDILE\DATA

Registro di prima nota

La stampa del registro avviene tramite la funzione Stampe
contabili | Stampa registro di prima nota.

Piano dei conti

Euclide Impresa Edile contiene un piano dei conti preimpostato
con l'indicazione dei principali centri di costo e di ricavo
completamente personalizzabile dall'utente.

Oltre ai costi ed ai ricavi sono indicati anche i conti di pagamento

che, di default, sono denominati Cassa e Banca.

© 2011 Geo Network



Concetti di base 107

e Astivith Strumenti  Help

MO P DR R $SBO A B[S

Agends | Chenti Fomitor Dipendenti Comtimisti Ricerche Ricerca N OUT | Riserse Magemini Caetien  Registro | Comtabdith
avanzate | ipertestusle documenti
Aggands Sagget Auanzate Pretocell Gestione impresy

G-¥-2 =Rt 5-008

Ao contable: o -

Regstre LY.A. fathre chent  Regstre LY.A. fathre foritori  Regave dprmarota  Pano de cont
Codice e descrizione del conte:

0Lz
Salari, el

[ 01.004Prestazons d tera
Bl 01.005 Molegay
[ 01.006 Mscchinari ed impiant
B 01.007 Attrezmature
B 01.008 Energia detirica
[ 01,009 Vore
2 B ozracan
B 02.001 Ricars s prestazeni A servia
8 02002 fas da verhte

| Contd pagaments
[ Sade |~
oo =
Casa il
Banca 142,00

LAMEERTO CGEONETELCLIDEIMPRESAEDILE\DATA - L
Piano dei conti

Per la modifica dei conti di pagamento, € necessario utilizzare la
funzione Visualizza dettaglio disponibile all'interno del menu
associato al tasto destro del mouse. Attraverso questa funzione &
altresi possibile modificare il saldo iniziale dei conti di
pagamento.
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Conti di pagamento
Saldo |
ELE attuale
Cassa 4,318,492

dr | Appendi Ctrl+Ins

== | Elimina Ctrl+Del

[G] Visualizza dettaglio...  F2

L]

Dettaglic conto di pagamento x
Descrizione conto: S|
Saldo iniziale: 5.000,00
Saldo attuale: 4,318,492
| oK | | Annulla |
Dettagli conti di pagamento
Per la modifica dei conti predefiniti (utilizzati quali default
all'interno delle risorse) e disponibile la funzione Strumenti |
Impostazioni generali | Altre preferenze | Conti predefiniti.
Irnpostazioni generali x

| Dati dellimpresa | Intestazione per le stampe: | Logo dellimpresa | Alre preferenze

Frequenza aggiomamento del programma: | Q) Mai ~ Frequenza backup automatico: | Mai ~

Accesso linea estema telefono: Pagina atiiva all'awvio del programma: -
Cartella sabvataggio backup

Cartela: |

Contip

Matenali 01.003 -~ Approvvigionamento materiali

Allrezzature; 01.007 v Allrezzature

Macchinai: 01.008 « Macchinai ed impianti

Mali: 01.005 < Moleagi

Dipendentc .002 < Salari, stipendi ed onerni sociali

Cottimésti: 01.004 - Prestazioni di terzi

Chiudi

Conti predefiniti
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6.1

L'interfaccia utente di Euclide Impresa Edile

La finestra principale del programma

L'interfaccia utente di Euclide Impresa Edile utilizza il "ribbon", un
avanzato strumento introdotto da Microsoft Office 2007 che
ospita tutti i comandi disponibili suddividendoli in schede.

Il ribbon di Euclide Impresa Edile contiene i seguenti elementi:
- menu dell'applicazione

- barra degli strumenti

- schede

Nella parte sottostante il ribbon sono presenti:

- area dei dati
- barra di stato

F I_J.'W
Astivith | Stumenti  Help
PP P PR R SEIBO A B S

Chenti  Fomitori  Dipendenti  Cottimisti  Ricerche Ricerca N Risorse  Magamini  Caetieri  Registro  Contabdith
avanzate | ipertestusle umenti

Preasesli Geatien

T S |
Area dei dati f——= Area dei dati
12 i

i Barra di stato
18

LAMBERTO C:\GECHETIEUCLIDEMPRESAEDILE\DATA M

La finestra principale del programma

el anceen 3 ecoed del reckitn b esseinace!
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6.2 Il menu dell'applicazione

Il contenuto del menu dell'applicazione di Euclide Impresa Edile
contiene comandi differenti a seconda che sia stato effettuato o
meno il login.

Prima del login i comandi disponibili sono:

Crea nuovo archivio dati

Backup completo (archivio dati e documenti)
- Backup del solo archivio dati

Ripristino archivio dati

Esci dall'applicazione

- 4

Crea nuove archivio dati ...

Backup completo (archivio dati e documenti] ...

Backup del solo archivic dati ...

Ripristine archivic dati ...
[@] Esci
Menu dell'applicazione (prima del login)
Una volta effettuato il login i comandi disponibili sono:
- Gestione utenti

- Cambia password
- Impostazioni utente

© 2011 Geo Network



112 Euclide Impresa Edile

L 4

}&' '] Gestione utenti

. ‘£|_‘| Carnbia password

o _—
ﬁ.ﬂ( Impostazioni utente
“v

| || Disconnetti | | [@] Esci |

Menu dell'applicazione (login effettuato)

6.3 Le operazioni (Barra degli strumenti)

Per effettuare operazioni (inserimenti, cancellazioni, duplicazioni
ecc.) con Euclide Impresa Edile & possibile utilizzare:

- i pulsanti della barra degli strumenti;

- le combinazioni di tasti;

- i comandi dei popup menu (menu visualizzabile tramite il tasto
destro del mouse);

In seguito verranno illustrate nel dettaglio tutte le operazioni che
possono essere eseguite e le relative modalita d’uso.

3-F-e =0F L@ 24 3E =90

Barra degli strumenti

6.3.1 Impostatema

Il comando Imposta tema consente di cambiare le combinazioni
di colore delle varie finestre del programma in base ai vari temi
disponibili.

© 2011 Geo Network



L'interfaccia utente di Euclide Impresa Edile 113

B - g = 4+ (@24 3E 0@

[
|

Imposta tema

6.3.2  Operazioni

Il comando Operazioni permette di accedere alle operazioni
disponibili sulla base della sezione selezionata.

I comandi disponibili all'interno di questo menu ricalcano quelli
presenti nel menu associato al tasto destro del mouse.

S - Y - = k@2 d3E -9 @

Operazioni

6.3.3  Appendi

Il comando Appendi consente di aggiungere un elemento
nell'archivio selezionato (Soggetti, Documenti, Risorse ecc.). La

combinazione di tasti associata al comando Appendi € CTRL
+INS.
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6.3.4

6.3.5

- db = 4+ (@24 3E 0@

Appendi

Inserisci

Il comando Inserisci consente di inserire un elemento nell'archivio
selezionato (Soggetti, Documenti, Risorse ecc.). La
combinazione di tasti associata al comando Inserisci & SHIFT
+INS. La differenza rispetto al comando Appendi consiste nel
fatto che I'elemento € inserito nella posizione corrente e non
come ultimo record (valido solo per archivi che non hanno
indicizzazioni particolari, come ad esempio I'elenco soggetti che
ha come indice il nominativo).

W - dh = 4+ (@24 3E 0@

Inserisci

Elimina

Il comando Elimina consente di eliminare un elemento
dall'archivio selezionato (Soggetti, Documenti, Risorse ecc.). La
combinazione di tasti associata al comando Elimina € CTRL
+CANC.

W - dh = 4+ (@24 3E 0@

Elimina
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6.3.6

6.3.7

6.3.8

Duplica
Il comando Duplica consente di duplicare un elemento

nell'archivio selezionato (Soggetti, Documenti, Risorse ecc.). Il
tasto associato al comando Duplica & F7.

W - dh = 4+ (@24 3E 0@

Duplica

Taglia

Il comando Taglia consente di copiare nel blocco degli appunti il
testo selezionato all'interno di un campo di tipo testo,
cancellandolo contemporaneamente. La combinazione di tasti
associata al comando Taglia € CTRL+X.

W - dh = 4+ (@24 3E 0@

o)

Copia
Il comando Copia consente di copiare nel blocco degli appunti il

testo selezionato all’interno di un campo di tipo testo. La
combinazione di tasti associata al comando Copia € CTRL+C.

W - dh = 4+ [@A 2 3E 0@

o)
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6.3.9

6.3.10

6.3.11

Incolla
Il comando Incolla consente di incollare il contenuto del blocco

degli appunti all'interno di un campo di tipo testo. La
combinazione di tasti associata al comando Incolla &€ CTRL+V.

W - dh = 4+ (@24 3Eu-a@

[ Incolla

Sposta su e sposta giu

| comandi Sposta su e Sposta gitl consentono di cambiare ordine
all'elemento selezionato (valido solo per archivi che non hanno
indicizzazioni particolari, come ad esempio I'elenco soggetti che
ha come indice il nominativo).

W - dh = 4+ (@24 3E 0@

[ Sposta giu e su ]

Visualizza dettaglio

Il comando Visualizza dettaglio consente di visualizzare tutte le
informazioni relative all'elemento selezionato ed eventualmente
di apportare le opportune madifiche. Il tasto associato al
comando Visualizza dettaglio & F2.

W - dh = 4+ (@24 30 -0 @

Visualizza
dettaglio
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6.3.12 Stampe

Il menu Stampe permette di accedere a tutte le stampe di Euclide
Impresa Edile.

- g = 4+ (@230 -0

[ Stampa ]

Il menu contiene i seguenti comandi:
- Elaborazioni
- Stampa bilancio di cantiere
- Stampa bilancio di cantiere analitico
- Stampa bilancio di cantiere riepilogativo

- Stampa analitica delle risorse impiegate
- Stampa riepilogativa delle risorse impiegate

- Stampa dettaglio impiego dei dipendenti
- Stampa dettaglio impiego dei cottimisti

- Stampa analitica delle giacenze
- Stampa riepilogativa delle giacenze

- Documenti e contabilita
- Stampa rapportini di cantiere
- Stampa dettaglio fattura di acquisto
- Stampa dettaglio DDT (da fornitore)
- Stampa dettaglio DDT per trasferimento

- Stampa inventario iniziale

- Stampa elenco risorse
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- Elenco dipendenti
- Elenco cottimisti

- Elenco materiali

- Elenco attrezzature
- Elenco macchinari
- Elenco noleggi

- Stampe contabili
- Stampa registro di prima nota
- Stampa registro I.V.A. fatture clienti
- Stampa registro I.V.A. fornitori
- Stampa bilancio (conto economico)
- Stampa liquidazione I.V.A.
- Stampa scadenzari contabili
- Altre stampe | scheda Attivita | Agenda:
- Stampa To-Do-List
- Elenco completo
- Adempimenti da fare
- Adempimenti gia fatti
- Stampa Agenda
- Giornaliera
- Settimanale
- Mensile
- Stampa Elenco contatti da esaminare
- Altre stampe | scheda Attivita | Soggetti:

- Stampa scheda soggetti
- Stampa elenco soggetti

- Dati anagrafici
- Personalizzabili

- Stampa rubrica telefonica
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- Stampa registro contatti

- Stampa etichette
- Stampa etichette per i soggetti selezionati

6.3.13 Help

Il comando Help consente di richiamare la presente guida all'uso.
Il tasto associato al comando Help & F1.

B - g = 4+ (@24 30 -2 @

Help ]

6.3.14 Escidall'applicazione

Il comando Escidall'applicazione consente di terminare
I'esecuzione di Euclide Impresa Edile. La combinazione di tasti
associata al comando & ALT+F4.

B - g = 4+ (@24 30 -0

Esci
dall'applicazione

6.4 Le schede

6.4.1 Attivita
La scheda Attivita consente di gestire tutte le attivita generiche
(cioé trasversali ad ogni singolo condominio) ed in particolare &
suddivisa in quattro aree distinte:

- Agenda
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- Soggetti

- Ricerca ipertestuale

Registro dei protocolli

- Gestione impresa

— T ~ . . . =
G ® LS P
Uzly &= 85 W B C 2 s &
Agenda|| Chienti Fomitoi Dipenderti Cottimisti  Ficerche Ficerca N OUT | Risomse Mogezini Candier  Registro
avanzate | ipe docurmenti

genda Soggetti Pratocoll Gestione impreza

Scheda Attivita
6.4.2 Strumenti

La scheda Strumenti contiene le seguenti seguenti funzioni di
utilita divise in tre aree distinte:

- Tabelle
- Impostazioni generali

- Comuni e C.A.P.
- Unita di misura

- Piano dei conti
- Progressivi annuali

- Gestione frontespizi
- Visual designer

- Utenti
- Gestione utenti
- Cambia password
- Impostazioni utente
- Utilita
- Database browser

- Informazioni di sistema
- Aggiornamenti su internet
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oY =z B @ 2 B 49H> ¥ & u 9

Impestazioni | Comuni  Unitd di Piane  Progressivi Gestione Visual Gestione  Cambia  Impostai Database  Inf rti
genersh eCAP.  miswa  deiconti  annuali  frentespai  Designer | utenti  password  utente browser  disistema s intemet

Tabelle Utenti Uriieh

Scheda Strumenti

6.4.3 Help

La scheda Help contiene i comandi che consentono di:

Visualizzare I'help in linea
- Consultare le F.A.Q.

- Contattare l'assistenza tecnica tramite e-mail

Visualizzare le informazioni sul prodotto

9@ 9 B =

Help Consulta Contatta Infermazicni su
le F.AQ.,  assistenza tecnica Euclide Impresa Edile
Guida in linea Assistenza Informazioni
SchedaHelp

© 2011 Geo Network






Capitolo




124 Euclide Impresa Edile

Agenda

La pagina Agenda € divisa in tre principali sezioni:

- l'areaorganizzativa viene usata per organizzare e visualizzare i
vari appuntamenti dell'utente secondo diverse viste. Le viste
(giornaliera, settimanale, mensile ed annuale) sono
automaticamente impostate dal programma in base alla
selezione effettuata dall'utente sul datario

- il datario & usato per cambiare la data nell'area organizzativa.
La possibilita di multi selezione permette di impostare viste
diverse

- la to-do-list contiene le attivita da svolgere che non hanno una
precisa scadenza

LEBERTO « [4 mamzom ez b
kved 12 marza immgvsd Immgvsd
1 12348
2345678 567890012
910 uFZI3 415« 1314151617 15 19
i 161718192021 22 02021 DA M2
(}gw Datario BMNSXTBY TBHAN
0 31
10 ™ To-0oLST
Contattare § 5. Luckws del Commura Lo Specia
Revisiorn arvussie caldsia
Preventcien insuslazione parsbols per condamine Apang

To-Do-List assenties condorinig
Stela

|

1]’
12m

13m Ina}w 00 Appunkasmenito con sk, Verd - condomini Mulicokore

|

14
15 -

Area
17
18>
19

N ———

0% -

Agenda
Diverse visualizzazioni dell'agenda

La selezione a schede permette di visualizzare I'agenda in diversi
modi:

- Giornaliera
- Planner
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7.2

Settimanale
- Mensile

- Annuale
Elenco

Giornaliera || Planner | Settimanale || Mensile | &nnuale | Elenco
Visualizzazioni agenda

Le visualizzazioni Giornaliera, Planner, Settimanale, Mensile ed
Annuale sono semplici viste che dispongono l'area organizzativa
in modo da visualizzare uno o piu giorni.

Una visualizzazione particolare dell'agenda ¢ la Visualizzazione
ad elenco. Questa permette infatti di filtrare i vari record
dell'agenda e della to-do-list in base a svariati parametri.

Inoltre, tramite il menu operativo (e se l'utente possiede i relativi
diritti) € possibile visualizzare I'agenda e la to-do-list di altri utenti
del programma.

In questo modo sara possibile visualizzare tutti gli appuntamenti
esclusi quelli impostati come privati, che verranno visualizzati su
sfondo grigio e senza descrizione.

Ovviamente non sara possibile modificare e/o eliminare un
evento privato di un altro utente del programma.

Inserimento di un evento

Per inserire un evento nell’Agenda & possibile utilizzare i seguenti
metodi:

- pulsante appendi della barra degli strumenti (contraddistinto da
un'icona raffigurante un segno "piu" verde)

- combinazione di tasti CTRL + INS

- funzione del popup menu Nuovo evento, attivabile con il tasto

destro del mouse oppure tramite il menu operativo.

La susseguente finestra permettera di inserire tutti i dati relativi
all'evento compreso un promemoria (Avviso).
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il Evento - Appuntamento con Sig. Ametrano - B X
Oggetto:  Appuntamento con Sig. Ametrang
Luogo: Ufficio Tipo: | [_] Generico -
Ora di inizio: 25/02/2009 +  10.30 - Senza orario stabilito
Ora di fine: 25022009 + | 1100 s
Avviso: 15 minut ~ Mostra come: Il Ccoupato -
| Ok | | Annulla | | Elimina | | Ricorrenza

Dettaglio evento

E' possibile, premendo il pulsante ricorrenza, impostare un
evento ricorrente (tutti i giorni, ogni settimana, mensilmente ecc.)

Inoltre & possibile utilizzare il campo Segna come gia fatto al
completamento dell'appuntamento in modo che venga
visualizzato con un carattere barrato nell'area organizzativa, o il
campo Privato per nascondere un determinato evento agli altri
utenti del programma.

Nel caso sia presente un'attivita correlata all'evento € possibile
visualizzarla premendo con il tasto sinistro del mouse sul relativo
campo.
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7.3

7.4

Cancellazione di un evento

Per cancellare un evento dall'Agenda € possibile utilizzare i
seguenti metodi:

- pulsante elimina della barra degli strumenti (contraddistinto da
un'icona raffigurante un segno "meno" rosso)

- combinazione di tasti CTRL + CANC

- funzione del popup menu Elimina, attivabile con il tasto destro
del mouse oppure tramite il menu operativo.

La susseguente finestra permettera, nel caso sia selezionato un
evento ricorrente, di eliminarlo singolarmente oppure di
cancellarne tutta la serie.

La To-Do-List

Una parte dell'agenda & destinata alla memorizzazione di tutte
quelle attivita da svolgere che non possiedono propriamente una
scadenza e che non sono quindi riconducibili ad una certa data.

Le attivita da svolgere possono essere gestite attraverso il popup
menu attivabile con il tasto destro del mouse, come raffigurato
nellimmagine sottostante.
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— | astiits | Stumenti  Help

e @ R R $SBO AL I

Agenda | | Cheni Fomitor Dipendenti Comtimisti  Ricerche Ricerca IN OUT | Rherse Magamini Cantienn  Regstro  Comtabdith
avanzate | ipertestusle documenti
Agends Seqgett Fuanzate Pretocsll Gesticme impress
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LAMBERTO
marted 12 aprie
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11 —
- [ | -
12
13
14 Appends el
Elimina CealeBed werts. Premare i puissnte Append [+],
15 Visuslizz dettaghe . £2
16 Sposta su
Spoata git
17 Spanta in agends
5  Starmpa To-Do-List »
18
= Segna come gib fatte
19 Visuslizzs seche le

LAMBERTO C:\GECHETIEUCLIDEMPRESAEDILEYDATA MM

To-do-list, popup menu

Nel caso ci fossero uno o piu record del registro inseriti dall'utente
corrente e non ancora esaminati, nella parte inferiore della to-do-
list comparira un messaggio, premendo il quale sara possibile
procedere direttamente all'esame degli stessi.
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8 Protocolli

Il Registro dei protocolli permette di visualizzare I'elenco dei
record del Registro a cui é stato assegnato un numero di
protocollo.

]

< | astiits | Stument  Help

@ PP B P R R
Agends | Clenti  Fomitodl  Dipendenti  Cottimisti  Ricerche Ricerca
avanzate ale

PR A =R st 3D -8

Bucarca prosscoll: [N-2011-000002

DATA oRa DESCRIZIONE
07/04/2011 1531 =ventf Protocolli IN

05,/03/3011 0927

Ricerca
protocollo

I | rax

-3 0:11- 000001

LAMBERTO C:\GECHETIEUCLIDEMPRESAEDILE\DATA

'Registro protocolli

Regitra protocol

Tramite i pulsanti Visualizza protocolli IN e Visualizza protocolli
OUT e possibile visualizzare rispettivamente i soli protocolli in
ingresso ed in uscita.

Attraverso il campo Ricerca protocollo € invece possibile
ricercare un protocollo in base al numero attribuito

8.1 Inserimento di un record

Per inserire un nuovo record nel registro protocolli & possibile
utilizzare i seguenti metodi:

- pulsante appendi della barra degli strumenti (contraddistinto da
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un'icona raffigurante un segno "piu" verde)

- funzione del menu principale Modifica | Appendi

- combinazione di tasti CTRL + INS

- funzione del popup menu Appendi, attivabile con il tasto destro
del mouse.

Oltre alle modalita di protocollazione sopra elencate, & possibile
creare e memorizzare automaticamente un protocollo con il drag
& drop di uno o piu file e cartelle.
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9 Stampe
9.1 Stampa fattura clienti e DDT
Con Euclide Impresa Edile & possibile stampare le fatture, le note
di credito ed i documenti di trasporto emessi.
La stampa avviene dall'interno del dettaglio documenti tramite il
relativo pulsante Stampa.
Descnmone Quantith :f:‘; Tosdle: VR
I
;:‘:::::‘mm 15.200,00 Eserte/Sscduso 1V.AL 0,00 LV.A: 2.240,000 Totale: 13.440,00 Imposta scadente d pagaments
o o
Stampa fattura clienti e DDT
I modelli di stampa sono completamente personalizzabili
attraverso il Visual designer
9.2 Elaborazioni
9.2.1 Stampa bilancio di cantiere

Stampa il bilancio di un singolo cantiere presentando:

- riepilogo degli importi per lavorazione (importo offerto,
consuntivo raggiunto e differenza)
- riepilogo delle fatture emesse e rilevazione dell'utile
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9.2.2

9.2.3

E' possibile anche selezionare:

- un intervallo temporale (da data a data)
- il tipo di stampa (PDF, Microsoft Word o Microsoft Excel)
- il layout di stampa (Orizzontale o Verticale)

Stampa bilancio di cantiere analitico

Stampa il bilancio di un singolo cantiere presentando:

- riepilogo degli importi per lavorazione (importo offerto,
consuntivo raggiunto e differenza)

- riepilogo delle fatture emesse e rilevazione dell'utile

- elenco analitico di tutte le risorse consumate suddivise per
lavorazione; per ciascuna risorsa viene indicata anche la data
di consumo e il numero del rapportino di cantiere

- il relativo riepilogo per tipologia (dipendenti, materiali ecc.) per
ciascuna lavorazione

E' possibile anche selezionare:

- un intervallo temporale (da data a data)
- il tipo di stampa (PDF, Microsoft Word o Microsoft Excel)
- il layout di stampa (Orizzontale o Verticale)

Stampa bilancio di cantiere riepilogativo

Stampa il bilancio di un singolo cantiere presentando:

- riepilogo degli importi per lavorazione (importo offerto,
consuntivo raggiunto e differenza)

- riepilogo delle fatture emesse e rilevazione dell'utile

- elenco di tutte le risorse consumate suddivise per lavorazione;
per ciascuna risorsa viene indicata la quantita totale consumata
ed il relativo importo

- il relativo riepilogo per tipologia (dipendenti, materiali ecc.) per
ciascuna lavorazione

E' possibile anche selezionare:

- un intervallo temporale (da data a data)

© 2011 Geo Network



136 Euclide Impresa Edile

- il tipo di stampa (PDF, Microsoft Word o Microsoft Excel)
- il layout di stampa (Orizzontale o Verticale)

9.2.4  Stampa analitica delle risorse impiegate

Stampa I'elenco analitico dei consumi di una singola risorsa (o di
tutte le risorse) per un singolo cantiere (o per l'intera impresa).

La stampa comprende:

- un elenco analitico di tutte le risorse consumate; per ciascuna
risorsa viene indicata anche la data di consumo e il numero del
rapportino di cantiere

- il relativo riepilogo per tipologia (dipendenti, materiali ecc.)

E' possibile anche selezionare:

- un intervallo temporale (da data a data)
- il tipo di stampa (PDF, Microsoft Word o Microsoft Excel)
- il layout di stampa (Orizzontale o Verticale)

9.2.5 Stampa riepilogativa delle risorse impiegate

Stampa I'elenco riepilogativo dei consumi di tutte le risorse per
un singolo cantiere (o per l'intera impresa).

La stampa comprende:

- un elenco di tutte le risorse consumate; per ciascuna risorsa
viene indicata la quantita totale consumata ed il relativo
importo

- il relativo riepilogo per tipologia (dipendenti, materiali ecc.)

E' possibile anche selezionare:
- un intervallo temporale (da data a data)

- il tipo di stampa (PDF, Microsoft Word o Microsoft Excel)
- il layout di stampa (Orizzontale o Verticale)
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9.2.6

9.2.7

9.2.8

Stampa dettaglio impiego dei dipendenti

Stampa I'elenco dettagliato delle ore lavorate da un dipendente
(o da tutti i dipendenti) in un singolo cantiere (o per l'intera
impresa).

La stampa comprende:

- un elenco dettagliato di tutte le ore lavorate con l'indicazione
della data, del rapportino e del cantiere

E' possibile anche selezionare:

- unintervallo temporale (da data a data)
- il tipo di stampa (PDF, Microsoft Word o Microsoft Excel)
- il layout di stampa (Orizzontale o Verticale)

Stampa dettaglio impiego dei cottimisti

Stampa I'elenco dettagliato delle ore lavorate da un cottimista (o
da tutti i cottimisti) in un singolo cantiere (o per l'intera impresa).

La stampa comprende:

- un elenco dettagliato di tutte le ore lavorate con l'indicazione
della data, del rapportino e del cantiere

E' possibile anche selezionare:

- un intervallo temporale (da data a data)

- il tipo di stampa (PDF, Microsoft Word o Microsoft Excel)
- il layout di stampa (Orizzontale o Verticale)

Stampa analitica delle giacenze

Stampa I'elenco analitico delle giacenze di tutte le risorse per un
singolo cantiere/magazzino (o per l'intera impresa).

La stampa comprende:

- un elenco analitico di tutte le giacenze; per ciascuna risorsa
viene indicato anche il prezzo unitario, lI'importo totale e il

© 2011 Geo Network



138 Euclide Impresa Edile

magazzino/cantiere dove la risorsa stessa € ubicata
E' possibile anche selezionare:

- un intervallo temporale (da data a data)
- il tipo di stampa (PDF, Microsoft Word o Microsoft Excel)
- il layout di stampa (Orizzontale o Verticale)

9.2.9 Stampa riepilogativa delle giacenze

Stampa I'elenco delle giacenze di tutte le risorse per un singolo
cantiere/magazzino (o per l'intera impresa).

La stampa comprende:

- un elenco riepilogativo di tutte le giacenze indipendentemente
dall'ubicazione delle risorse

E' possibile anche selezionare:

- un intervallo temporale (da data a data)
- il tipo di stampa (PDF, Microsoft Word o Microsoft Excel)
- il layout di stampa (Orizzontale o Verticale)

9.3 Documenti

9.3.1 Stampa rapportini di cantiere

Stampa il dettaglio di uno o piu rapportini per il cantiere
selezionato (o per l'intera impresa)

E' possibile anche selezionare:

- un intervallo temporale (da data a data)

- un intervallo numerico (da numero a numero)

- il tipo di stampa (PDF, Microsoft Word o Microsoft Excel)
- il layout di stampa (Orizzontale o Verticale)

9.3.2  Stampa dettaglio fattura di acquisto

Stampa il dettaglio di una o piu fatture per il fornitore selezionato
(o per tutti i fornitori)
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E' possibile anche selezionare:

- un intervallo temporale (da data a data)

- un intervallo numerico (da numero a numero)

- il tipo di stampa (PDF, Microsoft Word o Microsoft Excel)
- il layout di stampa (Orizzontale o Verticale)

9.3.3 Stampa dettaglio DDT (da fornitore)

Stampa il dettaglio di uno o piu documenti di trasporto per il
fornitore selezionato (o per tutti i fornitori)

E' possibile anche selezionare:

- un intervallo temporale (da data a data)

- un intervallo numerico (da numero a numero)

- il tipo di stampa (PDF, Microsoft Word o Microsoft Excel)
- il layout di stampa (Orizzontale o Verticale)

9.3.4  Stampa dettaglio DDT per trasferimento

Stampa il dettaglio di uno o pit documenti di trasporto per
trasferimento per il cantiere/magazzino selezionato (o per l'intera
impresa)

E' possibile anche selezionare:

- un intervallo temporale (da data a data)

- un intervallo numerico (da numero a numero)

- il tipo di stampa (PDF, Microsoft Word o Microsoft Excel)
- il layout di stampa (Orizzontale o Verticale)

9.3.5 Stampa inventario iniziale

Stampa il dettaglio di uno o piu inventari iniziali per il cantiere/
magazzino selezionato (o per l'intera impresa)

E' possibile anche selezionare:

- un intervallo temporale (da data a data)
- un intervallo numerico (da numero a numero)
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- il tipo di stampa (PDF, Microsoft Word o Microsoft Excel)
- il layout di stampa (Orizzontale o Verticale)

9.3.6 Stampa elenco risorse

Stampa I'elenco delle risorse selezionate con:

codice
descrizione

- unita di misura
- prezzo unitario

E' possibile anche selezionare:

- il tipo di stampa (PDF, Microsoft Word o Microsoft Excel)
- il layout di stampa (Orizzontale o Verticale)

94 Contabilita

9.4.1 Stampa registro di prima nota

Stampa il registro di prima nota per il periodo selezionato.
E' possibile stampare la prima nota per un solo conto di
pagamento (ad es. Cassa 0 Banca) oppure per tutti i conti
contemporaneamente.

E' presente anche un'opzione per stampare o meno la
descrizione del conto di competenza (costo o ricavo)

E' possibile anche selezionare:

- il layout di stampa (Orizzontale o Verticale)
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Stampa prima nota X

Periodo da stampare
Dalla data: | TEIETEAER] ~ | aladata: 31/12/2011 -

Opzioni di stampa

Conto da stampare: Tuttii conti -
Layout di stampa: Crizzontale -

Stampa saldo

H = =

M
m

| Stampa descrizione conto di competenza

Stampa | | Chiudi

Stampa registro di prima nota
9.4.2  Stamparegistro |.V.A. fatture clienti

Stampa il registro 1.V.A. per le fatture clienti per il periodo
selezionato (o da numero a numero).

9.4.3 Stamparegistro I.V.A. fatture fornitori

Stampa il registro 1.V.A. per le fatture fornitori per il periodo
selezionato (o da numero a numero).

9.4.4  Stampa bilancio (conto economico)

Stampa il bilancio contabile relativamente al solo conto
economico per I'anno selezionato.

La stampa comprende I'elenco di tutti i costi e ricavi movimentati
nell'anno con i relativi totali e la rilevazione dell'utile o della
perdita dell'esercizio.

9.45 Stampa liquidazione |.V.A.

Stampa la liquidazione I.V.A. per il periodo (mese o trimestre)
selezionato.
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E' possibile anche indicare I'importo dell'l.V.A. a credito per il
periodo precedente e l'aliquota I.V.A. degli eventuali interessi per
la liquidazione trimestrale.

Stampa liquidazione LV.A. X

Dalla data:  ARFET N ~ | Alla data: 30/06/2011 -

Importo 1.V, A, a credito periodo precedente

Applica interessi per liquidazione 1.V, A, trimestrale

'..l:
-

Stampa | | Chiudi

Stampa liquidazione I.V.A.

La stampa riporta anche gli elenchi delle fatture emesse e
ricevute per il periodo selezionato.

9.4.6  Stampa mastrini contabili

La stampa permette di ottenere I'elenco di tutti i movimenti
relativi ad uno o piu conti per un determinato anno contabile.

Stampa mastrini contabili x
Anno contabile: -
Conto iniziale: 01008 | Energia elettrica
Conto finale: 01,008 | Energia elettrica
Stampa ‘ | Annulla

Stampa mastrini contabili
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ABALE 01008 . s L ETTRICA

# DATA

DESCRIZIONE MOVIMENTO

ENTRATE

USCITE

0702011
WNDAI2011
VAT

R

Fattura d'acquisto n. 123 el 050172011 (ENEL SPA)
Fattura d'acquisto n. 455 el 0S/04/2011 (ENEL SPA)
Fattura d'acquisto n. 85T el 06/07/2011 (ENEL SPA)

12500
13500
58,74

TOTALI
SALDO

358,74

358,74

Mastrino contabile 01.008

9.4.7 Stampa scadenzari contabili

La stampa riporta tutte le scadenze attive e passive relative alle
fatture emesse e ricevute.

Per lI'imputazione avanzata delle scadenze si faccia riferimento al
paragrafo Imposta scadenze di pagamento

9.5 Altre stampe

9.5.1 Stampa To-Do-List

E' disponibile in tre formati:

- Elenco completo
- Adempimenti da fare
- Adempimenti gia fatti
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- Contattare il Sig. Luciani del Comune di La Spezia
- Revisione annuale caldaia

parabola per condominio Apuano

-G per Stella

- Contattare Sig.ra Carii - Condominio | TIGLI

Stampa To-Do-List
9.5.2 Stampa agenda

Per stampare l'agenda ¢ possibile utilizzare uno fra i seguenti
metodi:

- pulsante stampa della barra degli strumenti (contraddistinto da
un'icona raffigurante una stampante)

- funzione Stampa del popup menu attivabile con il tasto destro
del mouse oppure tramite il menu operativo

- funzioni del menu principale Stampe.

Con i primi due metodi verra stampata I'agenda in formato
giornaliero, per tutti giorni selezionati.
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giovedi 12 marzo 2009 i

TEERE,

BHRen |-

HESBw |3
= F1
HERaw |a
UBLa |«
BEES |0
BRERw—|a

giovedi

[ LAMBERTO I
giovedi 12 marzo

10 00 10.00-11.00 on sig. Verdi - Multicolore

Stampa dell'agenda in formato giornaliero

Utilizzando invece le funzioni del menu Stampe, € possibile
stampare I'agenda anche in formato settimanale o mensile (per le
settimane o i mesi selezionati).

9.5.3 Stampa elenco contatti da esaminare

La stampa riporta tutti gli elementi del registro azioni, contatti e
protocolli che sono stati indicati come da esaminare per l'utente
corrente
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9.54

DESCRIZIONE

DATA

ORA PROTOCOLLD

Sarals 30aTEGNe SP3 QUIND DTS MESUPATS 300U rEfue
fichinsta

(Betems ENEL - Condominia | TIGLI

010372000
2002500

26022000

122400
naraz|  eeoe-000003

18055| 92000000001

Stampa elenco contatti da esaminare

Stampa scheda soggetti

La funzione Stampa schede soggetti consente di generare una
scheda riepilogativa per tutti i soggetti selezionati contenente:

- Dati anagrafici
- Dati di residenza
- Recapiti
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Fazio Giuseppe

DATI ANAGRAFICI
Luego di nascita:
Data di nascita:
Codice fiscale:

DATI DI RESIDENZA

Luogo di residenza:

Indirizzo di residenza:

CAP:

RECAPITI

Telefono abitazione 1:

Cellulare 1:
E-mail 1:

Roma (RM)
15/11/1950
FZAGPPS50S15H5018

Roma (RM)
Via Mazzini 10
00100

06.123.456
333.111.2223
giuseppe.fazio@libero.it

- Dati anagrafici
Personalizzabile

Dati anagrafici

codice
nominativo o ragione sociale
dati di nascita e di residenza
codice fiscale
partita 1.V.A.

Scheda soggetti

Stampa elenco soggetti

La funzione Stampa elenco soggetti & suddivisa in due diverse
modalita:

La stampa Elenco soggetti (dati anagrafici) genera un report con
le seguenti colonne:

E' possibile effettuare una prima selezione di quale gruppo di
soggetti stampare, utilizzando il campo Visualizzazione corrente.
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9.5.5.2

Successivamente - nel caso sia stato selezionato il gruppo clienti,
fornitori, dipendenti o cottimisti - sara possibile indicare se
effettuare la stampa per tutti i soggetti oppure soltanto per quelli
che hanno movimenti contabili (documenti emessi o ricevuti)
nell'anno selezionato.

DATHDI MASCITA E DIRESIDENZA CONCEFBCALE PARTTIANA

(hane & Mosena (WO) 1 0102973
rescenne in Coregges (RE) Wi Provinak 102

DISUTTTIBOIFISTE

%]

FZAGFPOIS 1EMI0IS

FRIPFRIBLITFAIN

GRNPLATSOOIFOZIL

EE

[sede in Massa (M5).
hats 3 Massa (MS} 4 CoDE 1680
residasns in Caralfs ol Biamss (RC), Via Martshsprs 12

MRITMSRCMKFOTIE

PENMREASH E0H

o a Viaregoa (LI} B 01/ 1058
rercerts in i)
30 in La Sousia (5F)

13001 21800

FIILNROSEA 1LE33T

resitanee i i),
nawe a (1430121800
resienee i i),

Stampa elenco soggetti
Personalizzabile

La stampa Elenco soggetti (personalizzabile) genera un report
con la possibilita di selezionare quali colonne stampare fra le
seguenti:

- progressivo

- codice soggetto

- nominativo o ragione sociale

- codice fiscale e partita .V.A.

- dati di nascita

- dati di residenza o sede legale

E' possibile effettuare la selezione di quale gruppo di soggetti
stampare, utilizzando il campo Visualizzazione corrente.
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Stampa elenchi

9] RAGIOME SOCIALE (COGMNOME E MOME]
CODICE SOGGETTO CODICE FISCALE [ PARTIVA IVA
MNOTE DATI DI NASCITA

|T| DATI DI RESIDEMZA [ SEDE LEGALE

Stampa || Annulla

Stampa elenco soggetti personalizzabile

9.5.6  Stampa rubrica telefonica
Stampa una rubrica telefonica con la possibilita di selezionare:

- salto pagina per ogni nuova lettera

- stampa della lettera nell'instazione di pagina
- includi/escludi soggetti senza recapiti

- soggetti dalla lettera ... alla lettera
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Fazio Giuseppe

utficior casa. 06.123.456 m
ufficie casa;

ufficio: fax casa

fane wff: cell 1 e ARk )
il weby cell2:

e-mait  giuseppefazo@ibero.it e-mail
Finance Point sas

ufficio 02 021535 casa:

ufficioy =

ufficio fax casa:

faoe uff. cell 1

sito web: cell2

e-mail: e-mail
Franceschi Pier Franco

ufficioy casa;

utficior casa

ufficie: fax casa

faoe ubf, cedl 1 3403403400
sito web: cell2:

e-mail: e-mail

Stampa rubrica telefonica
9.5.7 Stampa etichette

La funzione Stampa etichette consente di stampare le
anagrafiche dei soggetti (ed in generale qualsiasi testo) su fogli
preimpostati per etichette adesive.

Come visibile nella finestra sottostante & sufficiente impostare:

- i margini sinistro e superiore del foglio;

- i margini sinistro e superiore di ogni singola etichetta;

la distanza verticale ed orizzontale fra le singole etichette;
- il numero di righe ed il numero di etichette per riga.

Tramite il pulsante Nuovo € possibile creare nuovi formati che
verranno salvati automaticamente alla chiusura delle finestra.

Prima di procedere alla stampa vera e propria € possibile
visualizzare un‘anteprima del layout impostato selezionando il
checkbox Stampa bordi.
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: Margiii singola etichetta
Sinistro: 2,00 7 Superiore: 3,00

Etichetta di esempio

Stampe 151
Stampa etichette x
Formato etichetta: - | buove
| Margini del foglo | Etichetta di esempio
Sinistra: 7,00 3| Superiore: | 13,00 3 Etichetta di esempio

: Distanza fra le etichette

Werticale: | Orizzontale: | 2,50 3

Nurnerao righe: 5 3
Murnera etichette perriga: 3 2 ¥ Stampabordi

Tipo e dimensione font; B arial -| 10 -

(Chiappuce Ivan Chiasso Centro Immobiiare

37100 - Verana (YR) 29018 - Lugagnano Yal D'arda (PC)
Compagnoni Andrea Comune di Sarzana

Via Sau 887 Fiazza Matteotti

09020 - Las Plassas (CA) 19038 - Sarzana (5F)

Dossena Matt=o English School Cuford

Via Provinciale 102 Wia Garibaldi 10

42015 - Correggio (RE) 20100 - Milano {MI)

Cianci srl

16100 - Genova (GE)
Crenzulli Francesco
50100 - Firenze (FI)
Fazio Giuseppe

Via Mazzini 10
00100 - Roma {RM)

Stampa

Chisdi

Stampa etichette

Il testo delle etichette viene automaticamente "riempito” con i dati

dei soggetti selezionati al momento dell’esecuzione della

funzione. Nota: il numero massimo di soggetti inseriti nel foglio
pari al numero delle etichette del foglio stesso.

E' possibile modificare successivamente il contenuto delle celle
selezionando le funzioni associate al popup menu del tasto destro

del mouse:

- Modifica. Viene visualizzata una finestra per la modifica dei

dati contenuti nella cella selezionata

- Svuota etichetta selezionata. Vengono svuotati tutti i campi

della griglia

- Preleva dati del soggetto selezionato. Inserisce nella cella
attiva i dati anagrafici del soggetto selezionato.
- Svuota il contenuto di tutte le etichette. Azzera completamente

il testo inserito in tutte le etichette.

© 2011 Geo Network




152

Euclide Impresa Edile

9.5.8

Stampa etichette per i soggetti selezionati

Funzionalita simile alla Stampa etichette con l'inserimento
automatico dei soggetti selezionati (per la multiselezione
nell'elenco dei soggetti possono essere utilizzati i normali

comandi di Windows).

Stampa etichette dei soggetti selezionati Xx
Formato ekichetta; fvery L715 -
Tipo & dimensione fonk: T Arial - 10 -

| Skampa | | Chiudi

Stampa etichette per i soggetti selezionati
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10 Strumenti

10.1 Tabelle

10.1.1 Impostazionigenerali

La sezione Impostazionigenerali permette di specificare:

i dati dell'impresa

- l'intestazione per le stampe
il logo dello impresa

altre preferenze

Irnpostazioni generali

Dati dellimpresa | Intestazions per le stampe  Logo dellimpresa | Allre preferenze

GEGIER T G o Costiuzioni 5

Sede legsle it Sarzana » ISP | CAP: 19038

Inditizzo: Via Mazzini Mum. civico: B4
Codice fiscals: 00312230114 Partita [V&: 00312830114

Telefano: MEe7e22198 e-mail: infof@geonetwork.it

Fax naneznyz Sito WEB:  www geonetworleit

Chiudi

Impostazioni generali

L'intestazione per le stampe pud contenere delle variabili che, al
momento della stampa verranno interpretate e sostituite dai dati
dell'impresa specificati nella prima pagina.

Di default le sei righe di intestazione contengono:
Riga 1:$INTESTAZIONE-IMPRESA$

Riga 2:$INDIRIZZO-IMPRESA$
Riga 3:3CAP-IMPRESAS - $SEDE-IMPRESAS$
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Riga 4:Partita IVA $PIVA-IMPRESAS$ - Codice fiscale $CODFIS-
IMPRESA$

Riga 5:Tel. STELEFONO-IMPRESAS - Fax $FAX-IMPRESA$

Riga 6:$3EMAIL-IMPRESAS - $SITO-IMPRESA$

Nella pagina Logo dell'impresa € possibile inserire un'immagine o
un disegno di tipo JPG, BMP, DXF o DWG. Tale logo comparira
allinterno delle fatture, delle note di credito, nei documenti di
trasporto e nei frontespizi.

La pagina Altre preferenze consente di specificare:

- frequenza di aggiornamento automatico del programma

- frequenza del backup automatico (si consiglia di impostare su
giornaliero)

- numero di accesso alla linea esterna telefonica in caso di
presenza di eventuale centralino

- pagina attiva all'avvio del programma (di default Agenda)

- cartella di salvataggio dei backup

- conti predefiniti per I'associazione fra le risorse ed il relativo
centro di costo

10.1.2 Comunie C.A.P.

La sezione Comuni e C.A.P. permette di visualizzare e/o
modificare la tabella dei comuni italiani e degli stati esteri fornita
con il programma.
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Tabella comuni e C.A.P. X
Ricerca: SARZA
FY
Codice Comune Praovincia CAP.
1437 Sarnico B 24067
1438 Sarno Sh 84087
1459 Sarnanica T Sa011
I440 Sarola IM 18023
I441 Saronno Wi, 21047
1442 Sarre AD 11010
1443 Sarroch CA 02018
I444 Sarsing FO 47027
1445 Sarteano oI 23047
1446 Sartirana Briantea o 22055
1447 Sartirana Lomelling Py 27020 E
I444 Sarule MU 0g0z0
1449 5 P 19038
1450 A 67018 hd
Chiudi

Tabella dei Comuni e C.A.P.

10.1.3 Unita di misura

La sezione Unita di misura consente di permette di aggiungere e/
o modificare le unita di misura utilizzate all'interno delle risorse e

dei documenti.
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Tabella delle unitd di misura X

| »

Descrizione

cad
om

giorni
kg

m

mc
mq
are
q.li

Chiudi

Unita di misura
10.1.4 Piano dei conti

La sezione Piano dei conti permette di personalizzare il piano dei
conti di sistema che verra utilizzato per creare nuove imprese.
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Piano dei conti x

=) [ 01cosT Codice e descrizione del conto:
[ 01.001 Costi amministrativi
19901002 Sakari, stipend ed oneri social
[ 01.003 Approvvigionamento material
[ 01.004Prestazioni di terzi
[& 01.005 Moleggi
[El 02,006 Macchinani ed impiant
[ 01.007 Attrezzature
[El 01.008 Energia elettrica
B 01.009 varie

= B o2ricav
[ 02.001 Ricavi da prestazioni di servizi
[} 02.002 Ricavi da vendite

01.002
Salari, stipend ed oneri sociak

Stampa Chiudi

Piano dei conti di sistema

Il piano dei conti predefinito ha la seguente struttura:

01 COSTI

01.001 Costi amministrativi

01.002 Salari, stipendi ed oneri sociali
01.003 Approvvigionamento materiali

01.004 Prestazioni di terzi
01.005 Noleggi

01.006 Macchinari ed impianti
01.007 Attrezzature

01.008 Energia elettrica
01.009 Varie

02 RICAVI

02.001 Ricavi da prestazioni di servizi
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10.1.5

10.1.6

02.002 Ricavi da vendite

Per inserire nuovi conti si utilizzi la relativa funzione disponibile
all'interno del menu associato al tasto destro del mouse.

Progressivi annuali

La tabella dei progressivi annuali contiene I'ultimo numero
attribuito per ogni tipologia di documento.

E' possibile inserire nuovi anni contabili usufruendo della relativa
funzione disponibile all'interno del menu associato al tasto destro
del mouse.

Tabella progressivi annuali X
A Fattura di DOCT da Fattura di DDT di Rapportini di | Inventari
nno acquisto fornitore vendita |trasferimento| cantire iniziali

2011 3 1 5 1 1
Chiudi

Tabella progressivi annuali
Gestione frontespizi

Tramite questa funzione & possibile decidere se stampare o
meno il frontespizio per ciascuna stampa ed eventualmente
personalizzare lo stesso.
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Gestione stampe x

= Richiesta dati anagrafic “ Nome: Bilando di cantiere
=) 54 Gestione impresa

2 Dettagho fattura di acquisto ] Stermpa frontespizo
= Dettaglio DOT da fornitore Titok
[=.. Dettaghio DDT per trasferimento L
 Rapnortinl d cantere Riga 1: EILANCIO DI CANTIERE
[Z. Risorse impiegate (analitica) Riga
= Risorse impiegate (rieplogativa) Riga 3
88 cilancio di cantiere
[= Inventario iniziale Note

[Z. Giacenze (analitica)
[ Giacenze (riepiogativa)
= gilando di cantiere (analitico)
[=. Blando & cantiere (riepilogativo)
=% Dettagho impiego dipendent
= Dettaglo impiego cottimisti
1=} % Contabilita
= Registro di prima nota
[ Registro IVA fatture dient
[Z. Registro IVA fatture fornitori
= Biando
[= Liuidazione IVA
[= Scadenzari contabil

il

-

Gestione frontespizi
10.1.7 Visual designer

La funzione Visual designer € un potente strumento per creare e
modificare i modelli di fattura/DDT.

Prima di accedere al designer vero e proprio € necessario
selezionare il modello da personalizzare tramite la finestra
Gestione modelli di stampa
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Gestione modelli di stampa x

Formato di stampa: T ADOBE® ACROBAT READER. (PDF) -

= AMODELLO PER DOT

# MODELLO PER FATTURA

Modifica | | Chiudi

Gestione modelli di stampa

Questa finestra permette anche di creare, eliminare, duplicare e
rinominare i modelli di stampa tramite le relative funzioni
disponibili all'interno del menu associato al tasto destro del
mouse.

Il visual designer & suddiviso in tre sezioni:
- barra degli strumenti

- area di lavoro
- dettaglio elemento selezionato
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Diesign fatture [MODELLO PER FATTURA] =X
| = Dimenzioni ¢ megini =
] SINTESTAZIONE.INTESTA1S M
SMNIES IALIUNE INIES 1AL Margine superione: 260
@ SINTESTAZIONE NTESTAS Larghezza: 550
SHIES LALSIONE B ES1A45 .
SIS IALIONE NI ES LAYS Mezzs: m
D FIES IALIINE N ES 1ALS
Gestione avanzata
i SSOGGETTI TITOLOESTESOS I 3
- Barra degli $SOGGETTLINTE STAZIONES Caraltere 2
strumenti SSOGGETTLINDIRIZZO-VIAS
] SSOGGETTLINDIRIZZO-CITTAS Too: T Anel .
SE!OG_C:E'I'[I.CODICEF!SC'\LES Dimersione: L
= Fattura n. $DOCUMENTLPROGDOCS - SHUGUELILERRINANAS L P———r
DESCRIZIONE quarTra  [unmario  [roTae |[.v.A. Grassettn
DESCRIZIONE QUANTITA  UNITARIO TOTALE va Corgrva
- Sottolneato
Calonne &
Tabella: MOWIMENTT -
Area dl ¥ Stampa bord intermed
lavoro Gestione colonne
- - .
Dpaiani &
- ¥ Bord amotondsti
Diettagllo 7 Stamps heades 5.
31 = enjento T .
selezionato
Stampa solo S prima pagna
fz. Stampa 5ok 21 Utma pagna
=]
a - -
[aiFem oo va Tnecnma e Tiva P | &

Visual_aés_igner
Gli elementi che possono essere inseriti sono i seguenti:

- Pannello

- Etichetta

- Tabella dettagli
- Linea

- Testo multilinea
- Immagine

Pannello

Permette di disegnare un riquadro grafico nel quale & possibile
decidere quali bordi stampare, se stamparli arrotondati, se
inserire un header o un footer all'interno della casella ed
impostarne le dimensioni.

Etichetta

Serve per inserire nel documento etichette o campi dati e
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permette di gestire le seguenti proprieta:

- Titolo: si puo decidere se inserire una semplice etichetta, quindi
testo fisso semplicemente digitandolo oppure un campo dati
quindi testo varibile premendo sul tasto con i tre puntini e
utilizando il menu associato al tasto destro una volta
visualizzata la form Modifica titolo etichetta, per selezionare il
campo dati da utilizzare.

Modifica titolo etichetta x

BSOGGETTLINTESTAZIONES

Annulla

Inserimento campi dati

- Allineamento: per allineare il testo a sinistra, destra o centrato.

- Carattere: parametri di formattazione del testo quali font,
dimensione, colore, grassetto ecc.

Tabella dettagli

Consente l'inserimento di una tabella personalizzandone i
seguenti aspetti dalla sezione Colonne:

- Tabella: si puo decidere se introdurre una tabella di dettaglio
delle specifiche oppure una tabella di riepilogo dell'IVA
selezionando dalla combo nel primo caso "MOVIMENTI", nel
secondo "RIEPILOGOIVA"

- Stampa bordi intermedi: se stampare o no i bordi tra le righe
della tabella

- Gestione Colonne: cliccando sul pulsante si accede alla
omonima finestra sottostante in cui &€ possibile definire i campi
da stampare nella relative colonne (scegliendolo tra quelli
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disponibili nella combo), il titolo e la dimensione della colonna.
Gestione colonne x
mammzw 293
2 QUANTITA QUANTITA 70

2 UNITARID UNIT&RID 70

4 TOTALE TOTALE 70

5 Iy 4.4, 40

Conferma | | Annulla
Gestione colonne
Linea

Permette di disegnare una linea definendone I'orientamento, la
dimensione e la distanza dai margini.

Testo multilinea

Questa funzione consente di inserire una casella di testo che pud
andare su piu linee riferito alla fattura e si puo scegliere tra
OGGETTO, RIFERIMENTI ed ANNOTAZIONI tramite la combo
Campo all'interno della sezione Testo.

Immagine

Usando questo elemento si puo visualizzare un'immagine che
puo essere prelevata dal logo intestazione (selezionando
I'apposito check nella sezione immagine ) oppure caricarne una
di quella presenti sul disco od eliminarla nel caso se fosse
inserita gia una precedentemente con le funzioni carica
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immagine ed elimina immagine.

Le funzioni di utilita invece sono:

- Tree inspector
- Salva
- Anteprima di stampa (PDF)

Tree inspector

E' una finestra riassuntiva dove sono elencati tutti gli elementi
presenti nel designer in cui si possono modficare le dimensioni e
la distanza dai margini di ognuno.

Tree inspector x
Linea e Distanza dai margini #
Linea [1319]

[#] Pannello [1290) Simistro: 1 -
Etichetta (8] "Fattura n, $D0CUMENTIPROGDOCE Superiore: 1 -
Tahella dettagli (2] :
Tabella dettagli [1327) Di . .

imensione S

|=] Pannello [1315)

multilinea 1 Larghezza: c43  ~
Etichetta (1314)"S. E. & 0. Altezza: a5 .
|+] Pannella [5]
|+] Pannella [B]
Etichetta (1322] "$D0OCUMENTI.MUMPAGINAE"
Chiudi
Tree inspector
Salva
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10.2

10.2.1

Permette di salvare le modifiche apportate nel designer.

Anteprima di stampa

Visualizza un'anteprima in formato pdf in base agli elementi
presenti al momento nel designer.

Utenti

Gestione utenti

La funzione Gestione utenti & utilizzabile solo ed
esclusivamente dall'utente amministratore dell'archivio.

Tramite il pop-up menu Dettaglio utente associato all'elenco
utenti e possibile:

- inserire nuovi utenti (funzione Nuovo utente)

- eliminare utenti (funzione Elimina utente)

- azzerare la password di un utente esistente (funzione Azzera
password)

Inoltre & possibile modificare il Nome utente (login) del record
selezionato facendo doppio click sull'etichetta Nome utente

(login).
Diritti di accesso

Tramite il popup menu Diritti di accesso € possibile modificare i
diritti di accesso a specifiche funzioni del programma.

Tutte le funzioni possono venire abilitate e/o limitate in base al
seguente schema:

V | Visualizzazione
M | Modifica ed inserimento

C Cancellazione
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In particolare, le seguenti funzioni seguono le regole standard
dello schema sopra illustrato:

- Elenco soggetti

- Dati contabili soggetti

- Registro azioni

- Registro protocolli

- Ricerca ipertestuale

- Gestione agenda altri utenti
- Gestione impresa

Mentre i seguenti diritti funzionano in modo leggermente
differente:

- Gestione agenda altri utenti. E' sufficiente possedere anche
soltanto il solo diritto di visualizzazione per poter effettuare
modifiche e cancellazioni.

Mome utente (Jogin): LAMBERTO
ELENCO UTENTI
Cognome: Righetti
LAMBERTO
Nome: Lamberto

Sesso; MASCHILE -

Gestione utenti X

‘ DESCRIZIONE DIRITTI DI ACCESSO ‘

=
(&}

Elenco soggetti

Dati contabili soggetti
Registro azioni

Registro protocoll

Ricerca ipertestuale
Gestione agenda altri utenti

Q19 = =R W ==
T A -
Q19 = =R W ==

Gestione impresa

Conferma

Gestione utenti
10.2.2 Cambia password

La sezione Cambia password permette di cambiare la password
di accesso al programma per ogni singolo utente.
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10.2.3

10.3

10.3.1

Cambia password Xx

_ Passwiord akbuale:
(1 Muoya passward: |

3

Conferma passward:

annulla

Cambia password
Impostazioni utente

La sezione Impostazioni utente permette di personalizzare diversi
aspetti del programma (interfaccia e funzionamento), ad esempio
e possibile specificare I'orario lavorativo e la gestione degli eventi
privati per I'agenda.

Impostazioni utente Xx

Orario lavorativo per agenda:  TERGIRNY *  19.00.00 *
Imposta come privato ogni nuovo evento dell'agenda
Imposta awwiso per ogni nuovo evento dellagenda
‘Visualizzazione settimanale dell'agenda a colonne

Mascondi menu principale automaticamente

Chiudi

Impostazioni utente
Utilita
Database browser
La sezione Database Browser permette di accedere ai singoli file
database utilizzati dal programma ed inserire, modificare ed

eliminare tutti i dati presenti.

Si consiglia di utilizzare questa funzione solamente dietro
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consiglio degli addetti all'assistenza tecnica Geo Network.

Database Browser [SOGGETTI.dat - 65 records] X
T Py
P
F Finance Point sas
e Franceschi Fier Franco
: F Gerini Facla
P Guastini Micoletta
" |P | Guidi Immobiliare
F Imrnobiliare Guastini
e Marzano Thomaz
: F Orlando D aniele
P Piacenza Marco
: F Fizza Hut a1l
F Pozzi Eleanora
e Fronta Pizza
: F Righetti Lamberta
P |Roncaglicla Roszella ™
<] B
Api || Chiud
Database browser

10.3.2 Informazioni di sistema

La sezione Informazioni di sistema permette di visualizzare le
caratteristiche principali del sistema operativo e del computer su
cui € installato Euclide Impresa Edile.

La funzione puo essere utile al servizio di assistenza tecnica in
caso gli addetti avessero bisogno di conoscere tali informazioni.
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Informazioni di sistema x
Siztemna operativa Microzaft Windows =P Service Pack 3

Mumero seriale TE434-007-1593593-21932

CRU Genuine IntellR] CPU T2050 & 1.60GHz

M emoria totale 2045 Mb.

Memoria disponibile 1294 Mb.

Rizoluzione schermo 1024 4 VB8

Internet Explarer 8.0.6001.18372

BDE 5202

ADO 28111320

Informazioni di sistema
10.3.3 Aggiornamenti su internet

La sezione Aggiornamenti su internet consente di verificare la
disponibilita di eventuali aggiornamenti del programma sul sito
Geo Network.

E' utile ricordare che il computer deve essere collegato ad
internet ed eventuali firewall dovranno essere impostati per
consentire ad Euclide Impresa Edile di utilizzare la connessione
di rete.

Euclide Impresa Edile AutolUpdate X

Benvenuti nella funzione di auto aggiornamento O

Autolpdate utilizzera la connessione ad internet per verficare la
dizponibilita di eventuali zervice pack.

vl

Premere Awanti per vizualizzare gh aggiornarmenti dizponibili e le relative nowvita.

Aneanti x> Annulla

Aggiornamenti su internet
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E' possibile impostare una frequenza di aggiornamento
automatica attraverso il comando Tabelle | Impostazioni generali |
Altre preferenze.

Nel campo Frequenza update possono essere specificati i valori:

- Mai

- Settimanale
- Mensile

- Trimestrale

Il valore di default, al momento dell'installazione del software, &
Mensile.
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11 Altre funzionalita
11.1 Esportazione dati in formato XLS
Attraverso la funzione Esporta vista in formato Excel & possibile
generare un file XLS contenente i dati della griglia visualizzate. Il
file generato € altresi compatibile con OpenOffice Calc.
Fe Modifics Wnuskzs feoeisci Fgrmato Stumenti Dati Figesta ] ®
BBl B ear s Khm-d @4 by MEEEA O,
| Tahoms -8 x| 6§ C 5 n.lTjj- DX ELN eE O-2-4-
a = i B o= [Codie
n cnmar\-(e-:ovwaec-ir] 'm ra:T 'Smn c.:?a ';:.. I Yr'e.:m =
[ 58 Baracchini Gida
- -
(] 22Bertodl Matteo Ortonoren. 5P
] mowma =
T =5 s
15 ) Comune & Soriane
R — T, o
:; Ocmene Taka 540
19 | ) Enghsh Language
o | 27 Ferrani Vivaid
Ell| 38 Fnance Pont sas
n | MFranceschin
:3 | “:::‘;mmﬂ Fasiy Licasna tard "
5 | s Hesietts
E: | 3:::::: — Thomas Caraffa del Banco. RC
N Zorndy Dance
e =
EH| 4 Rancaghol: Fassels
v ' Hemeo sogqettl 15 tl
Fogliol /1 Pagettge Elenco soggetti [ [ [ s0 I _ Sommuasi)
Esempio di esportazione in XLS dell'elenco dei soggetti
11.2  Backup archivio dati

Con Euclide Impresa Edile é possibile effettuare periodici backup
dell'archivio dati utilizzando le funzioni del menu Backup archivio
dati e Backup archivio dati e protocolli disponibili nel menu File.

La funzione Backup archivio dati crea un unico file compresso di
tutto il database in uso, mentre la funzione Backup archivio dati e
protocolli crea un unico file compresso di tutto il database e dei
file protocollati.
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Per poter utilizzare la funzione di backup € necessario eseguire
Euclide Impresa Edile, ma non effettuare il login utente.

La funzione Ripristino archivio dati, permette invece di ripristinare
un backup fatto in precedenza. E' necessario avviare la funzione,
selezionare il file di backup e selezionare quindi la cartella in cui
scompattare i file.
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